Powiat Zdunskowolski
Ul. Ztotnickiego 25
98 - 220 Zdunska Wola

Zamawiajgcy

Znak sprawy: OR-11.273.4.2022

ZAPYTANIE OFERTOWE

w zwigzku z Regulaminem Zamowien Publicznych o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej
w ztotych rownowartosci kwoty 130 000,00 ustanowionego Zarzgdzeniem Nr 11/2021 z dnia
22.02.2021r. , zapraszam do ztozenia oferty na dostawe artykutéw biurowych i materiatow
eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek na potrzeby Starostwa Powiatowego w
Zdunskiej Woli.

1. Przedmiot zamdwienia jest dostawa materiatdow biurowych i eksploatacyjnych do drukarek

i kserokopiarek na potrzeby Starostwa Powiatowego w Zdunskiej Woli.

Opis Kod CPV
Gléwny przedmiot Rézny sprzet i artykuty biurowe 30.19.00.00-7
Wyroby biurowe 30.19.20.00-1
Dodatkowe przedmioty Papier kserograficzny 30.19.76.44-2
Toner do fotokopiarek 30.12.51.20-8

Ponizej podano w przyblizeniu wielko$¢ zaméwienia podajac najwazniejsze materiaty
biurowe i eksploatacyjne do drukarek i kserokopiarek zuzywane w ciggu roku oraz ich
parametry minimalne. Na podstawie ponizszego wykazu wraz z cenami Zamawiajgcy dokona
wyboru najkorzystniejszej oferty:

Gtéwne materiaty biurowe i eksploatacyjne:

Papier ksero A4-80g/m? biaty - 1400 ryz

Papier ksero A3-80g/m? biaty - 30 ryz

Segregator A4 (7 cm) — 130 szt.

Segregator A4 (5 cm) — 40 szt.

Skoroszyt z oczkami — 8000 szt.

Skoroszyt z oczkami potoéwki — 150 szt.

Teczka wigzana biata — 200 szt.

Teczka wigzana biata 400 g — 1400 szt.
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Koperty C-6 samoklejgce — 20 op./1000 szt.



10. Koperty C-5 samoklejgce — 3 op./1000 szt.

1. Koperty C-4 samoklejgce — 3 op./1000 szt.

12. Karteczki samoprzylepne 76x76 — 220 szt.

13. Brulion A 4 kratka 96 k — 10 szt.

14. Dtugopis zelowy — 80 szt.

15. Dtugopis — 300 szt.

16. Cienkopis — 150 szt.

17. Okfadka ofertowa A4 (grubos¢ 50 mic.) — 30 op.

18.  Zszywki 24/6 — 200 op.

19. Teczka aktowa z nadrukiem 240 G BESKID — 300 szt.

20. Toner do drukarki HP Laser Jet 1020 — 6 szt.

21. Toner do drukarki HP Laser Jet Pro MFP M 225 dn — 2 szt.

22. Toner do drukarki Laser Jet P1505 — 2 szt.

23. Toner do kserokopiarki Kyocera TASKALFA 2551ci (czarny + kolor) — 2 komplety
24, Toner do drukarki Kyocera FS 1320 D — 1 szt.

25. Toner do drukarki Kyocera P3045n— 30 szt.

26. Toner do drukarki Kyocera M4125idn — 5 szt.

27. Tusz do drukarki Epson S.C.-T3400 czarny — 3 szt.

28. Tusz do drukarki Epson S.C.-T3400 kolor — 3 komplety

29. Toner do drukarki Kyocera M 2040dn — 5 szt.

30. Toner do drukarki Kyocera FS 6025 — 2 szt.

31. Tusz do drukarki OKI B 432 45807111— 18 szt.

32. Toner do kserokopiarki Kyocera P5026 cdn ( czarny + kolor ) — 4 komplety
33. Toner do drukarki Kyocera FS — 2100 — 8 szt.

34. Toner do urzgdzenia Kyocera Task Alfa 352 ci — 2 szt.

35. Toner do drukarki Kyocera TASKALFA 3050ci czarny — 4 szt.

36. Toner do drukarki Kyocera TASKALFA 3050ci kolor — 4 komplety
37. Toner do drukarki Kyocera TASALFA 4012i — 3 szt.

38. Toner do urzadzenia Ricoh Aficio SPC3003 -czarny— 2 szt.

39. Toner do urzadzenia RicohAficio SPC3003 kolor — 2 komplety

UWAGI:

1. Diugopis zelowy (poz. 14) Minimalne parametry:
a) srednica kulki — 0,7 mm,
b) grubos$¢ linii pisania — 0,35 mm,

c¢) dtugosc linii pisania — 600 m.



(np. Penac lub rébwnowazny)
kolor wktadu: niebieski, czarny

2. Dlugopis (poz. 15) np. Pentel. Minimalne parametry:

a) grubos¢ koncéwki — 0,7 mm,
b) grubos¢ linii pisania — 0,3 mm,
c) dtugosc linii pisania — 1700 m.

(np. Pentel lub rownowazny)

kolor wktadu: niebieski, czarny

3. Cienkopis (poz. 16) np. UNI UB 104/88 lub réwnowazny. Minimalne parametry:
a) grubos¢ kohcowki — 0,5 mm

b) grubosé¢ linii pisania — 0,3 mm

c¢) dtugosc linii pisania — 1100 m

mix koloréow

Tonery i tusze (catridge) muszg by¢ oryginalne tzn. wymagane przez producenta

drukarki/kserokopiarki pod rygorem utraty gwarancji na urzgdzenie.

Wraz z ofertg na ww. artykuty nalezy dotgczy¢ cennik nie wymienionych w niej artykutow
biurowych, w ktérym ceny bedg wigzace przez caty okres zwigzania umowag (wzor cennika

stanowi zatgcznik nr 2 do OW2Z).

Cennik musi zawiera¢ co najmnie; :

llo$¢ rodzajow (asortymentéw)

1. Blok makulaturowy -8
2. Brulion -8
3. Cienkopisy -10
4. Druk polecenia przelewu -3
5. Druk karta drogowa -2
6. Druk polecenia ksiegowania -2
7. Dziennik korespondencyjny -2
8. Dziurkacz -8
9. Dtugopisy -10
10. Dtugopisy zelowe -6
11. Folia laminacyjna -6
12. Rysiki do otéwkéw -4

13. Grzbiety do bindownicy -5
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Gumka

Kalkulator

Kalkulator z drukarkag
Kartki samoprzylepne
Kartki kostka

Klej biurowy w sztyfcie
Koperty B4

Koperty BS

Koperty C4

Koperty C5

Koperty C6 z okienkiem
Koperty ochronne
Korektory w piérze

Klip do akt

Linijka

Markery

Naboje do piéra PARKER
Nalepka na segregator
Nozyczki

Oktadka ofertowa
Okfadka ofertowa z szyng
Otéwek automatyczny
Otowek zwykly

Papier podaniowy

Papier ksero A4 biaty
Papier ksero A3 biaty
Zestaw pisakow 3 kolorow
Zestaw pisakow 6 kolorow
Zestaw pisakow 8 kolorow
Pisak do tablic suchych
Ptyta DVD

Pidra kulkowe

Poduszki do stempli
Przybornik biurowy
Pudetko na CD-ROM
Pojemnik archiwalny A4
Ptyta CD-ROM



51.
52.
53.
54.
55.
56.
57.
58.
59.
60.
61.
62.
63.
64.
65.
66.
67.
68.
69.
70.
71.
72.
73.
74.
75.
76.
77.
78.
79.
80.
81.
82.
83.
84.
85.
86.

Potka biurowa przezroczysta
Rozszywacz

Segregator A4

Segregator A5

Skoroszyt z zawieszka
Skorowidz A4

Spinacz biurowy maty
Spinacz biurowy duzy
Szpilki

Tasma klejgca

Tasma dwustronna

Teczka akt osobowych
Teczka z gumka
Temperowka

Tusz HP DJ C2P42AE

Tusz HP DJ C9363EE 2610
Tusz HP DJ C9373A T1100
Tusz HP DJ C9392AE K550
Tusz HP DJ C9396AE K550
Tusz HP DJ C9403A T1100
Tusz HP DJ C9504EE DualPack 8767
Tusz HP DJ CNO54AE 6100
Tusz HP DJ CNO55AE 6100
Tusz HP DJ CNO56AE 6100
Tusz HP DJ CNO57AE 6100
Tusz HP LJ CB435A P1005
Tusz HP LJ CF283XC M201dw
Tusz HP LJ Q5942A 4250
Tusz do stempli

Wizytownik

Wktady do dtugopisow
Zeszyt 60-kartkowy

Zeszyt 80-kartkowy
Zszywacz

Zszywki

Rolki termiczne



UWAGI:

1. Jedna ryza papieru oznacza 500 szt.

2. Materiaty eksploatacyjne do drukarek i kserokopiarek majg by¢ fabrycznie nowe,
nieregenerowane, dopuszczone do stosowania w danym typie urzgdzenia o pojemnosciach
standardowych. W przypadku materiatdw do drukarek wykonawca jest zobowigzany do
dostarczenia oryginalnych komponentéw: m. in. dotyczy tonerdéw i tuszéw.

3. Wymiary zaproponowanych rodzajow asortymentéw rolek termicznych powinny
wynosi¢ 57 mm x 25 m oraz 57 mm x 30 m.

4. W przypadku nie spetnienia minimalnej ilosci rodzajowej danego asortymentu
zawartego w cenniku oferta zostanie odrzucona.

5. Wyzej wymieniony asortyment powinien zosta¢ wyszczegdlniony w cenniku, ktérego
wzor stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego OWZ. Zamawiajgcy nie dopuszcza przedstawienia

cen asortymentu w postaci katalogu firmowego.

2. Termin realizacji zamdwienia od dnia podpisania umowy do 31.12.2022r.
3. Kryteria oceny ofert wraz z podaniem znaczenia tych kryteridow i sposobu oceny ofert:
1) Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujgce kryterium,

przypisujac mu odpowiednig wage procentowa:

Cena ofertowa — 100 %
Cena: Pi=Cn/Ci x 100 x Wc,

gdzie:
Pi — ilo$¢ punktéw dla badanej oferty
Cn — najnizsza cena ofertowa
Ci — cena badanej oferty
Wc — waga procentowa dla kryterium cena — 100%

4. Inne istotne warunki zamowienia

1). O udzielenie niniejszego zamowienia mogg ubiegac sie wykonawcy spetniajgcy warunki
dotyczgce kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci zawodowe;j,
o ile wynika to z odrebnych przepiséw, sytuacji ekonomicznej i finansowej oraz zdolnosci
technicznej lub zawodowe;j.

2). Zamawiajgcy wykluczy z postepowania:

1) wykonawce w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukfadzie
w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 814 ze



zm.) lub ktérego upadtos¢ ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu
upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli ukfad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majgtku upadtego, chyba ze sad
zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. -

Prawo upadtosciowe (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1228, z pézn. zm.),

c) wykonawce, ktéry nie ztozyt wymaganych dokumentéw, oswiadczen, zaswiadczen lub nie

4)

o)
1)

6)

spetnit innych wymagan okreslonych w OWZ, mimo wezwania do ich uzupetnienia.
Zamawiajgcy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy wykonawcy, ktérych
oferty zostaty ocenione jako najkorzystniejsze, nie podlegajg wykluczeniu oraz spetniajg
warunki udziatu w postepowaniu.

Dokumenty wymagane od wykonawcy na potwierdzenie spetnienia warunkéw:
Wykonawca wraz z ofertg ztozy oswiadczenie, ze posiada odpowiednie kompetencje lub
uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepisow, sytuacje ekonomiczng i finansowg oraz zdolnoéci techniczne lub
zawodowe. Stosowny zapis osSwiadczenia znajduje sie w formularzu oferty (zat. nr 1 do
Zapytania Ofertowego ). Zamawiajgcy dokona oceny oferty, przyjmujgc prawdziwo$é
oswiadczenia.

Odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia z postepowania,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite
Polskiej, zamiast ww. dokumentu sktada dokument wystawiony w kraju, w ktéorym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgcy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogtoszono upadtosci, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Wykonawca udzieli na przedmiot zaméwienia 12-miesiecznej gwarancji na dostarczony

przedmiot zamowienia.

5. Sposob przygotowania oferty:

Oferte sporzadzi¢ nalezy na zatgczonym druku ,OFERTA” (zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania).

Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze,
niescieralnym atramentem lub dlugopisem. Oferta winna by¢ podpisana przez osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

W przypadku sktadania oferty w siedzibie Zamawiajgcego lub pocztg na kopercie nalezy
umiesci¢ napis ,Zapytanie ofertowe na dostawe artykutéw biurowych i materiatow
eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek na potrzeby Starostwa Powiatowego w
Zdunskiej Woli".



Oferte ztozy¢ mozna osobiscie u Zamawiajgcego lub poczta.

6. Istotne dla stron postanowienia znajdujg sie we wzorze umowy bedgcym zatagcznikiem nr 3
do Zapytania ofertowego.

7. Miejsce i termin ztozenia oferty.
Oferte ztozy¢ nalezy do dnia 22.02.2022r. do godz. 10:00 w siedzibie Zamawiajgcego f{j. :
Starostwo Powiatowe w Zdunskiej Woli, ul. Ztotnickiego 25 — sekretariat.
Oferty, ktore wptyng po w/w terminie nie bedg rozpatrywane.

8. Sposodb porozumiewania sie z Zamawiajgcym:

1. Zamawiajgcy ustala, ze w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg w formie pisemnej,
oraz uprzedzajgco faksem i/lub drogg elektroniczng na adres: org@powiatzdunskowolski.pl

2. Do kontaktéw z wykonawcami uprawnieni sg:

1) lzabela Gabrysiak — org@powiatzdunskowolski.pl — w zakresie opisu przedmiotu
zamowienia,
2) Sylwester Wozniak - zamowienia@powiatzdunskowolski.pl — w zakresie procedury

udzielenia zamowienia,

3. Wykonawca moze zwrdécic¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie i nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci OWZ wptynat do
Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

Zatgczniki:
1. Formularz Ofertowy
2. Cennik

3. Wzor umowy

(data, podpis)



