UMOWA Nr GN.273.1.2021

zawarta w Zduńskiej Woli pomiędzy:

Powiatem Zduńskowolskim z siedzibą w Zduńskiej Woli przy ul. Stefana Złotnickiego 25,
w imieniu którego działają:
1. Hanna Iwaniuk – Starosta Zduńskowolski;

2. Marcin Łabędzki – Etatowy Członek Zarządu,
NIP 8291624435, REGON 730934795,
zwanym w dalszej części umowy “Zamawiającym”, 

a

………………………………, prowadzącym działalność gospodarczą o nazwie …………………………., z siedzibą w …………………………., NIP ………………….., REGON …………………………,
zwanym w dalszej części umowy “Wykonawcą”. 

Pomiędzy stronami została zawarta umowa o następującej treści:

§ 1

Umowa zawierana jest w wyniku wyboru Zamawiającego w postępowaniu prowadzonym 
w drodze zapytania ofertowego  znak: GN.272.1.6.2021 z dnia …… maja 2021 r., na usługę
w zakresie uporządkowania dokumentacji (akt) oraz archiwizacji dokumentów znajdujących się w budynku Rolniczej Spółdzielni Produkcyjnej w Woli Łobudzkiej z/s w Rzepiszewie.
§ 2
Zakres umowy
1. Zakres usług, o których mowa w § 1 obejmuje:

a. Porządkowanie i ułożenie dokumentacji znajdującej się w budynku administracyjnym RSP w Woli Łobudzkiej z/s w Rzepiszewie.

b. Zakup odpowiednich teczek i pudeł do ułożenia archiwizowanych dokumentów. 

c. Ekspertyza dokumentacji w celu zaklasyfikowania do poszczególnych kategorii archiwalnych (założenie ewidencji i wykonanie spisów oceny akt),

d. Opisy akt w sprawie (kat. A i kat. B) i spisy zdawczo – odbiorcze. 

e. Brakowanie dokumentów na podstawie spisu, załadunek, transport do miejsca zniszczenia oraz wystawienie certyfikatu.

f. Przygotowanie dokumentacji kategorii A i przekazanie do Archiwum Państwowe
w Łodzi Oddział w Sieradzu.
1. Szacunkowa ilość dokumentów do archiwizacji wynosi około 35 mb.
2. Archiwizacja dokumentacji wykonana zostanie zgodnie z pkt 3.1 Opisu Przedmiotu Zamówienia. 
3. Niezbędne do realizacji usługi materiały takie jak: teczki, pudła, etykiety i inne pozostałe zapewni Wykonawca.
4. Prace będą wykonywane w dni robocze od poniedziałku do piątku w godzinach uzgodnionych z przedstawicielem Starostwa Powiatowego w Zduńskiej Woli.
5. Szczegóły zamówienia zawiera załącznik: Opis przedmiotu zamówienia.
§ 3

Zasady i warunki realizacji przedmiotu umowy

Wykonawca zobowiązuje się zrealizować przedmiot umowy zgodnie z opisem zawartym 
w niniejszej umowie oraz zgodnie z:

a) Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. z 2020 r., poz. 164);
b) Rozporządzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 października 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów państwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej
(Dz. U. z 2019 r., poz. 246);
c) Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE. L Nr 119, str. 1);

d) Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r.,
poz. 1781);
e) Ustawa z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U z 2021 r., poz. 217);
f) Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1444) - art. 276,
art. 268 (sankcje karne za zniszczenie, uszkodzenie i utratę dokumentu).
( 4

Odpowiedzialność Zleceniobiorcy
1. Wykonawca zobowiązany jest do wykonania przedmiotu umowy w sposób zabezpieczający prawa i interesy Zamawiającego.

2. Wykonawca przed przystąpieniem do prac zobowiązany jest do złożenia oświadczenia 
o znajomości Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE. L Nr 119, str. 1) i ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781 ), iż znane mu są skutki w zakresie odpowiedzialności za naruszenie wymienionych przepisów oraz o zachowaniu w tajemnicy wszelkich informacji powziętych przy wykonywaniu przedmiotu zamówienia, zarówno w czasie jego realizacji jak i po zakończeniu.
3. Wykonawca zobowiązany jest do zawarcia  umowy w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych (nie później niż w chwili rozpoczęcia prac) bez dodatkowego wynagrodzenia oraz wydania stosownych upoważnień zgodnie z zapisami umowy, zawarcia umów w przypadku udziału innych podmiotów oraz przekazania stosownych dokumentów Zamawiającemu
4. Wykonawca oświadcza, iż spełnia warunki ogólne i  posiada kwalifikacje zawodowe niezbędne do realizacji przedmiotu umowy. Załącznikiem do umowy są potwierdzone za zgodność z oryginałem kserokopie dokumentów potwierdzających posiadanie przez Zleceniobiorcę odpowiednich kwalifikacji: 

……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
5. Wszystkie wymogi wynikające z niniejszej umowy  dotyczące Wykonawcy odnoszą się  również do osób trzecich, którymi posłuży się Wykonawcy przy jej realizacji. 

( 5

Zobowiązania Zleceniodawcy

1. Po podpisaniu Umowy Zamawiający zobowiązuje się do udostępnienia Wykonawcy wszelkich materiałów, informacji, zasobów i innych danych w zakresie niezbędnym do należytego wykonania przedmiotu umowy określonego umowy. 
2. Wykonawca zobowiązuje się wykonać wymienione czynności w terminie – 3 miesięcy od dnia podpisania umowy, przy czym Zamawiający dopuszcza możliwość wcześniejszego wykonania i rozliczenia zamówienia.
3. Po zakończeniu prac, Wykonawca winien zgłosić ich zakończenie Zamawiającemu   
oraz sporządzić zestawienie wykonanych prac. Zatwierdzone przez Zamawiającego 
zestawienie będzie podstawą do zapłaty wynagrodzenia.
4. Wykonawca zobowiązuje się konsultować ze Zamawiającym sprawy techniczno- 
organizacyjne związane z prowadzonymi pracami.
5. Wykonawca zobowiązuje się wykonywać umowę z najwyższą starannością, zgodnie
z obowiązującymi przepisami prawa, a w szczególności odpowiada za jakość i terminowość wykonania umowy.

§ 6

Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy

1. Rozliczenie za przedmiot umowy nastąpi na podstawie protokołu zdawczo- odbiorczego, po uprzednim przekazaniu Zamawiającemu pomiaru wykonanych prac, według zestawienia
o którym mowa w § 5 ust. 3 oraz po przedstawieniu protokołu odbioru akt przez Archiwum Państwowe w Łodzi Oddział w Sieradzu - zgodnie ze złożoną ofertą Wykonawcy, w kwocie ………… zł brutto (słownie: …………… …………….. ……………………………… zł 00/100) brutto.  
2. Wynagrodzenie jest niezmienne w okresie obowiązywania niniejszej umowy i uwzględnia 
obowiązek Wykonawcy zapewnienia materiałów zgodnie z § 2 ust. 4  niniejszej umowy.

3. Podstawą wystawienia faktury będzie podpisany protokół zdawczo- odbiorczy o którym mowa w § 6 ust. 1, nie zawierający uwag w zakresie prawidłowości realizacji świadczenia przez Wykonawcę..
4. Zapłata nastąpi w ciągu 14 dni od daty złożenia faktury w siedzibie Zamawiającego, przelewem na konto Wykonawcy.
5. Wykonawca oświadcza, że rachunek bankowy wskazany na fakturze jest tożsamy
z rachunkiem bankowym wskazanym w rejestrze podatników VAT, z zastrzeżeniem przypadku, gdy Wykonawca będzie zwolniony z podatku od towarów i usług. W przypadku, gdy rachunek wskazany na fakturze nie będzie zgodny z rachunkiem wskazanym w rejestrze podatników VAT, a Wykonawca nie będzie podlegał zwolnieniu od podatku od towarów i usług, Zamawiający wzywa Wykonawcę do przedłożenia potwierdzenia zmiany rachunku bankowego w przedmiotowym rejestrze w terminie dwóch dni. Jeżeli Wykonawca nie przedstawi dokument potwierdzający zmianę numeru rachunku bankowego w rejestrze podatników VAT, Zamawiający ma prawo dokonania zapłaty wynagrodzenia na rachunek bankowy wskazany w rejestrze podatników VAT. W tym wypadku, uznaje się, że Zamawiający prawidłowo wykonał swoje zobowiązanie w zakresie zapłaty wynagrodzenia, a Wykonawcy nie przysługują z tego tytułu żadne roszczenia.
6. Jeżeli Wykonawca nie posiada rachunku bankowego zarejestrowanego w rejestrze podatników VAT oraz nie przedstawi dokumentu potwierdzającego braku obowiązku rejestracji tegoż rachunku bankowego, Zamawiający ma prawo do wstrzymania zapłaty wynagrodzenia do chwili potwierdzenia rejestracji rachunku bankowego przez Wykonawcę lub przedłożenia dokumentu potwierdzającego brak tegoż obowiązku. Strony zgodnie oświadczają, że wskazane okoliczności nie stanowią opóźnienia lub zwłoki Zamawiającego w zapłacie wynagrodzenia i nie mogą być podstawą jakichkolwiek roszczeń Wykonawcy wobec Zamawiającego.
§ 7
Nadzór prawidłowego wykonania przedmiotu umowy

Osobami odpowiedzialnymi za prawidłową realizację umowy są:
1) po stronie Zamawiającego: …………………………………………………. 
2) po stronie Wykonawcy: ……………………………………………….……. 
§ 8
Odpowiedzialność odszkodowawcza i kary umowne

1. Zamawiającemu przysługują uprawnienia z tytułu gwarancji jakości przez okres 24 miesięcy, licząc od dnia podpisania protokołu zdawczo- odbiorczego, o którym mowa w § 6 ust. 1.
2. W okresie trwania gwarancji jakości Wykonawca jest obowiązany do nieodpłatnego usuwania zaistniałych wad. Wykonawca usunie wady w terminie 7 dni licząc od daty powiadomienia przez Zamawiającego. W przypadku nie usunięcia lub nienależytego usunięcia wad w tym terminie, Zamawiającemu przysługuje prawo zlecenia ich usunięcia innemu podmiotowi, na koszt Wykonawcy.
3. Strony zastrzegają kary umowne w następujących wypadkach i wysokościach:
1) Wykonawca płaci Zamawiającemu karę umowną:

a) za każdorazowe opóźnienie w realizacji zlecenia – w wysokości 50,00 zł za każdy dzień opóźnienia,

b) za opóźnienie w usunięciu wad stwierdzonych w okresie gwarancji i rękojmi
w wysokości 50,00 zł za każdy dzień opóźnienia liczonej od dnia wyznaczonego na usunięcie wad.

c) za odstąpienie od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 1 500,00 zł brutto.

2) Zamawiający płaci Wykonawcy kary umowne za odstąpienie od umowy z przyczyn zależnych od Zamawiającego w wysokości 1 500,00 zł brutto.
4. Za zwłokę w zapłacie faktury Zamawiający zapłaci odsetki w wysokości ustawowej za każdy dzień zwłoki.
5. Roszczenia o zapłatę należnych kar umownych nie będą pozbawiać Zamawiającego prawa żądania odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych, jeżeli wysokość ewentualnej szkody przekroczy wysokość zastrzeżonej kary umownej.
§ 9
Rozwiązanie umowy

1. Każda ze Stron może rozwiązać umowę w trybie natychmiastowym, z powodu niedotrzymania przez drugą Stronę istotnych warunków umowy. Rozwiązanie umowy wymaga formy pisemnej pod  rygorem nieważności.

2. W przypadku niepodjęcia wykonania umowy w terminie 5 dni od dnia podpisania umowy
z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Zamawiający może odstąpić od umowy lub wyznaczyć dodatkowy termin wykonania przedmiotu umowy. 
§ 10
Postanowienia końcowe

1.  Wykonawca nie może przenosić wierzytelności wynikającej z umowy na rzecz osoby trzeciej, bez pisemnej zgody Zamawiającego. Zamawiający nie może przenosić wierzytelności wynikającej  z umowy na rzecz osoby trzeciej, bez pisemnej zgody Wykonawcy.
2.  Strony zobowiązują się do wzajemnego stosowania zasad poufności umowy oraz informacji na jej podstawie otrzymanych lub w związku z wykonywanym przedmiotem umowy
– w ramach obowiązujących przepisów.  
3.  Zmiany postanowień niniejszej umowy wymagają zgody obu Stron i formy pisemnej pod rygorem nieważności.
4.  W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.
5.  Strony będą dążyły do polubownego rozstrzygania wszelkich sporów powstałych  w związku 
z niniejszą umową, jednak w przypadku, gdy nie osiągną porozumienia, zaistniały spór będzie poddany rozstrzygnięciu przez sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 
6.  Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy a dwa dla Zamawiającego.

 Zamawiający:








Wykonawca:               
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