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Załącznik nr 2 do OWZ 

 

Opis przedmiotu zamówienia 

 

Kompleksowa organizacja uczestnictwa delegacji Powiatu Zduńskowolskiego w 

wydarzeniu o charakterze wystawienniczym w roku 2019, w związku 

 z realizacją projektu „Przedsiębiorczy Powiat Zduńskowolski” 

 

I. Opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest usługa w zakresie kompleksowej organizacji uczestnictwa 

delegacji Powiatu Zduńskowolskiego w 1 wydarzeniu o charakterze wystawienniczym  

w związku z realizacją projektu „Przedsiębiorczy Powiat Zduńskowolski”, które odbywać  

się będzie w 2019, tj. w Dolnośląskich Targach Ślubnych we Wrocławiu. 

W trakcie ww. wydarzenia Zamawiający we współpracy z przedsiębiorcami z terenu Powiatu 

Zduńskowolskiego, prezentować będzie kompleksową ofertę gospodarczą i inwestycyjną 

Powiatu Zduńskowolskiego i przedsiębiorstw prowadzących działalność gospodarczą na jego 

terenie. Podejmowane działania mają na celu doprowadzenie m.in. do wzrostu eksportu  

i zdobywania nowych rynków zbytu dla przedsiębiorstw z powiatu zduńskowolskiego oraz 

nawiązywaniu przez nich współpracy międzynarodowej. 

Projekt „Przedsiębiorczy Powiat Zduńskowolski” współfinansowany jest ze środków 

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu 

Operacyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2014-2020, Oś priorytetowa II: Innowacyjna  

i konkurencyjna gospodarka, Działanie II.2 Internacjonalizacja przedsiębiorstw, Poddziałanie 

II.2.2 Promocja gospodarcza regionu. 

Wykonawca zobowiązany będzie do wynajęcia powierzchni pod stoisko wystawiennicze, 

wykonania stoiska (począwszy od zaprojektowania poprzez montaż i demontaż stoiska), 

dostawę elementów stoiska na miejsce Targów, transport niezbędnych materiałów 

informacyjno-reklamowych, oraz próbek towarów wskazanych przez Zamawiającego na 



 

 

2 
 

miejsce Targów, a także odtransportowanie elementów stoiska i ekspozycji oraz materiałów 

informacyjno-reklamowych do siedziby Zamawiającego. Czynności rozładunkowe dotyczące 

odtransportowywanych eksponatów i materiałów promocyjnych oraz próbek towarów do 

siedziby Zamawiającego leżą po stronie Wykonawcy. Ponadto Wykonawca zapewni obsługę 

techniczną, artystyczną i logistyczną stoiska oraz inne usługi niezbędne do prawidłowego 

przebiegu uczestnictwa przedstawicieli Powiatu Zduńskowolskiego w Targach. 

Przedmiot zamówienia obejmuje (zgodnie z zasadami kwalifikowalności wydatków  

w zakresie EFRR – SZOP RPO WŁ na lata 2014-2020): 

1) wynajęcie powierzchni wystawienniczej, zaprojektowanie i zabudowę stoiska, dekoracja 

stoiska, organizacja i obsługa techniczna stoiska: 

- Stoisko Powiatu Zduńskowolskiego  (m.in. wynajem powierzchni wystawienniczej,  

pomieszczeń, projekt stoiska i zabudowa stoiska, aranżacja/dekoracja stoiska, oprawa 

graficzna  ); 

- montaż i demontaż, transport, sprzątanie stoiska, wyposażenie stoiska w instalacje 

elektryczną) i dostęp do Internetu, transport eksponatów i innych materiałów lub produktów 

wraz z ubezpieczeniem); 

2) wstęp na wydarzenie - m.in. wstęp na Targi, wpis do katalogu targowego, 

wystawowego, opłaty rejestracyjne; 

3) zorganizowanie oraz koordynowanie pokazów mody dla 3 firm biorących udział  

w wydarzeniu   w  porozumieniu z Zamawiającym;  

4) zapewnienie  dodatkowo 3 hostess, które będą prezentowały produkty zgłoszonych 

firm. Dodatkowo hostessy muszą być tancerkami;  

6) wymagania dodatkowe min. gadżety reklamowe dopasowane do tematyki targów. 

 

HARMONOGRAM WYJAZDÓW 
 

Wydarzenie Planowany 
termin 

wydarzenia 

Miasto Strona Web 
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Dolnośląskie Targi 
Ślubne we 
Wrocławiu 

27 października 
2019 r. 

Wrocław https://www.targislubne.pl/wroclaw  

 

Informacje ogólne o projekcie „Przedsiębiorczy Powiat Zduńskowolski” 

Głównym celem projektu jest: zwiększenie poziomu handlu zagranicznego sektora MŚP 

regionu poprzez wzrost powiązań gospodarczych i kreowanie innowacji. 

 

Cel ten będzie osiągnięty poprzez realizację następujących celów bezpośrednich: 

 tworzenie przestrzeni spotkań dla pionierów i innowatorów pochodzących z różnych 

branż i dziedzin; 

 wzrost liczby inwestycji zagranicznych na terenie powiatu i w regionie; 

 zwiększenie konkurencyjności lokalnych produktów i usług poprzez tworzenie 

powiązań korporacyjnych; 

 promowanie rozwiązań ukierunkowanych na budowę międzynarodowej przewagi 

konkurencyjnej powiatu i regionu poprzez wzrost innowacyjności; 

 wspieranie specjalizacji regionalnych.  

II. Etapy realizacji zamówienia 

Z uwagi na charakter przedsięwzięcia Zamawiający przewiduje następujące etapy realizacji 

zamówienia: 

Etap 1: Przygotowanie projektu stoiska – planowany termin realizacji: 21 dni od dnia 

podpisania umowy. 

Etap 2: Przygotowanie aranżacji/dekoracji stoiska/ oprawy graficznej 

Etap 3: Dostarczenie stoiska (jego montaż i demontaż), materiałów promocyjnych  

i eksponatów na teren Dolnośląskich Targów Ślubnych, wraz z obsługą techniczną podczas 

trwania wydarzenia oraz odtransportowaniem materiałów promocyjnych i eksponatów do 

siedziby Zamawiającego. 

https://www.targislubne.pl/wroclaw
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Okres realizacji zamówienia: od dnia podpisania umowy do 28 października 2019 r., 

w szczególności: 

1) Przygotowanie projektów stoiska – 21 dni od dnia podpisania umowy, 

2) Odbiór materiałów informacyjno-promocyjnych oraz  próbek produktów  od 

Zamawiającego, celem zawiezienia ich na targi – 25 października 2019 r., 

3) Przekazanie stoiska Zamawiającemu – 26 października 2019 r., 

4) Obsługa stoiska podczas Dolnośląskich Targów Ślubnych we Wrocławiu – 27 

października 2019 r., 

5) Zwrot stoiska przez Zamawiającego – 27 października 2019 r., 

6) Odwiezienie materiałów promocyjno-informacyjnych i próbek produktów  

z targów do Zamawiającemu – 28 października 2019 r. 

Wskazany termin może ulec zmianie w związku z brakiem informacji dotyczącej dokładnego 

terminu, w którym odbędą się Dolnośląskie Targi Ślubne. 

III. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 
 
Oznaczenia kodu CPV: 

Główny kod CPV 

79952000-2 usługi w zakresie organizacji imprez 

Dodatkowe kody CPV: 

79956000-0 – usługi w zakresie organizowania targów i wystaw 

79822500-7 – usługi projektów graficznych 

 

1.  Wynajem powierzchni  pod stoisko 

Wynajem powierzchni pod zabudowę stoiska wystawienniczego na czas trwania ww. 

wydarzenia o wielkości – 30 m². 

Wykonawca wynajmie powierzchnię na wydarzeniach wystawienniczych bezpośrednio od 

Organizatorów wydarzeń zgodnie z ich regulaminem i ponosi wszelkie koszty wynajmu 

powierzchni wystawienniczej. 
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Zamawiający nie dopuszcza dzielenia na mniejsze stoiska nie będące jedną wspólną 

powierzchnią. 

Obowiązkiem wykonawcy będzie dokonanie wszelkich niezbędnych ustaleń  

z Organizatorami wydarzeń celem zdobycia informacji oraz danych pozwalających na 

realizację stoiska Powiatu Zduńskowolskiego zgodnie z regulaminem Organizatorów  

i oczekiwaniami Zamawiającego.  

3. Projekt oraz zabudowa stoiska 

Zadaniem wykonawcy będzie zaprojektowanie stoiska Powiatu Zduńskowolskiego. Projekt 

stoiska musi uwzględniać możliwość wykorzystania zaprojektowanego stoiska na 

wymienionych wyżej Targach i być dostosowany do ich tematyki. Niezbędne jest 

przedstawienie Zamawiającemu szczegółowej wizualizacji stoiska. 

 

1) Projekt stoisk 

Pierwszą częścią zamówienia jest przygotowanie w ciągu 21 dni od daty podpisania umowy 

co najmniej 2 różnych1 projektów stoiska wystawienniczego o powierzchni 30 m2, wysokość 

3,5 m zwanego dalej Stoiskiem uzgodniona z organizatorem targów. 

Stoisko ma służyć promocji gospodarczej powiatu zduńskowolskiego. 

 
Ogólne założenia projektowe: 

Zadaniem wykonawcy będzie opracowanie projektu stoiska, który będzie spełniał 

wymienione wyżej cele  

Standardowe wymagania i wyposażenie stoiska (projekt bezwzględnie musi je uwzględniać): 

a) projekt stoiska musi być opracowany we współpracy z Zamawiającym; 

b) stoisko, powinno być  wyposażone co najmniej w: 4 hokery/stołki barowe – kolor biały,  

2 stoliki bankietowe/kawowe, na stoisku powinien znajdować się mebel/eksponat 

 -  przyciągający uwagę w kolorystyce pasującej do całości stoiska np. kanapa – do 

                                                           
1 Przez „2 różne projekty stoiska” Zamawiający rozumie projekty, które różnią się od siebie: stylem, kolorystyką, 
materiałami, z których wykonane zostanie stoisko, meblami (różne kształty i kolory), kształtem oraz układem 
ścian, brył i innych elementów stoiska (pylony, przeszklenia, ścianki działowe, zasłony etc.), aranżacją i 
kolorystyką oświetlenia, roślinami oraz innymi elementami dekoracyjnymi stoiska. 
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uzgodnienia i akceptacji z zamawiającym, stanowisk oraz wieszaki/stojaki na suknie,  

wykładzinę – kolor do wyboru z dwóch różnych zaproponowanych projektów 

kolorystycznych stanowiska wystawienniczego, miejsce na ekspres do kawy ( kawa, herbata, 

cukier, woda w butelkach szklanych poj. 0,33 gazowana i niegazowana, cukierki  

z logiem/napisem - sentencja –  uzupełniane podczas targów),kubeczki papierowe z logiem 

powiatu bądź sentencją ślubną odpowiednie do ciepłych napojów, łyżeczki. Wykonawca 

będzie dysponował  elementami wchodzącymi w skład stoiska, a elementy te będą użyczane 

Zamawiającemu na czas trwania wydarzeń;  

f) wszystkie ww. elementy winny być spójne stylistycznie i dopasowane do projektu stoiska; 

g) obowiązkiem wykonawcy będzie oznakowanie stoiska zgodnie z oczekiwaniami 

Zamawiającego, poprzez umieszczenie zestawu logotypów – Znak Funduszy Europejskich, 

znak Unii Europejskiej, logo promocyjne województwa łódzkiego oraz logo Zamawiającego; 

h) zaprojektowanie instalacji elektrycznej zapewniającej dostęp do źródła prądu i zasilające 

oświetlenie stoiska oraz wyposażenie stoiska wymagające podłączenia do zasilania; 

i) stoisko powinno być wyposażone w mikrofon, oświetlenie, nagłośnienie, infrastrukturę 

umożliwiającą podłączenie instalacji energetycznej, dostęp do Internetu  - wszystko musi być 

zgodne z regulaminem targów; 

j) wydzielenie ok. 5-6 m² na szatnię / zaplecze/magazyn, gdzie hostessy będą mogły zmieniać 

kreacje. 

 

Oprawa artystyczno /graficzna stoiska 

a) podkład muzyczny – który będzie puszczany podczas trwania wydarzenia 

 – do wyboru z listy wykonawcy przez zamawiającego – ZAIKS. 

b) zaprojektowanie ścianki reklamowej z logami  5 firm zgłoszonych do udziału  

w targach  (kolory, szerokość, wysokość, materiał, stelaż, konstrukcja  

– do uzgodnienia z zamawiającym) z możliwością umieszczenia na niej dekoracji 

kwiatowej – wszystko musi być spójne z kolorystyką/wyglądem/dekoracją stoiska,  

c) dekoracja stoiska  –  przygotowanie dekoracji we współpracy z firmami, które zgłosiły 

się do udziału w targach, projekt stoiska będzie podlegał akceptacji ww. firm 
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 (Wykonawca winien we własnym zakresie zapewnić wszystkie elementy wchodzące 

w skład dekoracji stoiska), 

d) grafika – wykonanie zdjęć 5 firm biorących udział w targach oraz wkomponowanie ich 

w wystrój/dekorację stoiska – projekt spójny stylistycznie – do uzgodnienia  

z zamawiającym. 

 

Dodatkowe wymagania: 

a) przygotowanie projektu oraz wykonanie gadżetów wraz z ich opakowaniem (każdy 

upominek to jedno opakowanie) zgodnych z tematyka targów (do uzgodnienia  

z zamawiającym) w ilości 1000 szt.: 

- 500 szt. dla kobiet – podwiązka – biała z niebieskim elementem, 

- 500 szt. dla mężczyzn – naklejki na buty z napisami (min. 10 przykładowych napisów), 

- 500 szt. cukierków, 

b)  zapewnienie syropów/soków do automatycznego barmana, plastikowe małe kubki 

200szt, słomki, rzeczy ozdobne do napojów, owoce: 5 pomarańczy, kiwi, cytryna, 

limonka itp., kawa, herbata, cukier, woda, mleko, 

c) osoba zapraszająca gości targów do stoiska powiatu zduńskowolskiego - prowadzący. 

 
2) Wykonanie stoiska. Dostawa elementów stoiska i jego montaż. 

Wykonawca zapewni elementy stoiska i dokona ich montażu „pod klucz” zgodnie  

z projektem zaakceptowanym przez Zamawiającego oraz z warunkami i wymaganiami 

obowiązującymi u Organizatora Targów. Dostarczy zabudowę ze swojej siedziby 

bezpośrednio na teren organizacji pierwszych Targów. Odbiór stoiska przez Zamawiającego 

dokonywany będzie na miejscu odbywania się targów przed ich rozpoczęciem, na podstawie 

protokołu zdawczo-odbiorczego. Wykonawca zapewni przewóz materiałów promocyjno-

informacyjnych i próbek produktów z siedziby Zamawiającego na teren Targów,  

a po odbytym wydarzeniu odtransportuje je do siedziby Zamawiającego. 
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Obowiązkiem wykonawcy będzie dostarczenie wszystkich elementów stoiska na teren 

Targów oraz dostarczenie eksponatów meblowych, ich montaż i rozmieszczenie na stoisku 

zgodnie z ostateczną listą eksponatów wraz z ich transportem na miejsce Targów.  

Na wykonawcy ciążyć będzie obowiązek ustalenia ostatecznej listy eksponatów  

(w porozumieniu z Zamawiającym) oraz wkomponowanie ich w projekt stoiska, jak również  

dekoracje i inne przygotowanie ich do ekspozycji na stoisku (odkurzenie). 

Wykonawca dokona niezbędnych formalności rejestracyjnych u Organizatora Targów 

umożliwiających wejście na teren Targów i prowadzenie prac montażowych. 

Stoisko musi zostać zmontowane w miejscu odbywania się Targów. Przez wymagane 

elementy rozumieć należy wszystkie elementy składowe stoiska, jak również wyposażenie 

dodatkowe przewidziane w projekcie oraz eksponaty Wystawcy. 

 
3. Utrzymanie i obsługa techniczna stoiska oraz jego demontaż  

1) Wykonawca zapewni utrzymanie i bieżącą obsługę techniczną stoiska obejmującą  

w szczególności zapewnienie sprawności urządzeń znajdujących się na wyposażeniu 

stanowiska, niezwłoczne usuwanie wszystkich wad i usterek, przez cały czas trwania Targów 

oraz bieżące utrzymanie czystości i estetyki stoiska; 

2) wykonawca nie będzie mógł wykorzystać stoiska, ani jego elementów do promowania 

podmiotów lub przedmiotów innych niż wskazanych przez Zamawiającego; 

3) wykonawca będzie zobowiązany nabyć bilety wstępu na czas montażu, obsługi 

technicznej, utrzymania oraz demontażu stoiska dla ekipy montażowej stoiska, oraz obsługi; 

4) wykonawca na własny koszt dokona demontażu stoiska zgodnie z warunkami 

Organizatora Targów w miejscu odbywania się Targów. Demontaż stoiska może się 

rozpocząć zgodnie z zaleceniem Organizatora Targów; 

5) wykonawca zapewni dostęp do Internetu na terenie stoiska podczas wydarzenia oraz 

dostęp do instalacji elektrycznej nagłośnienia zgodnie z regulaminem Organizatorów 

wydarzeń. Wykonawca pokryje wszelkie koszty dostępu do instalacji, nagłośnienia 

 i eksploatacji mediów. - ZAIKS 
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4. Formalności/ Wstęp na wydarzenia dodatkowe wymagania 

 
1) Wykonawca zobowiązany będzie do dokonania czynności formalnych związanych  

z techniczno-organizacyjnym funkcjonowaniem stoiska w celu dostawy transportu  

oraz montażu stoiska (bezpośredni kontakt z Organizatorem); 

2) wykonawca swoje czynności w ramach obsługi technicznej będzie zobowiązany realizować 

w sposób nie kolidujący z funkcjonowaniem stoiska; 

3) wymagane procedury i koszty związane z  ewentualnym ubezpieczeniem leżą po stronie 

wykonawcy; 

4) w zakresie obowiązków wykonawcy będzie dokonanie rezerwacji i zakupu biletów 

wstępu/identyfikatorów dla członków delegacji Powiatu (maksymalnie 20 osób). Wykonawca 

przekaże bilety/identyfikatory – (eleganckie identyfikatory z logiem powiatu i nazwą targów) 

Zamawiającemu w sposób wcześniej z nim ustalony, każdorazowo nie później niż na dzień 

przed rozpoczęciem funkcjonowania stoiska; 

5) wykonawca zapewni każdorazowo wpis do katalogu wydarzenia zgodnie z regulaminem 

Organizatorów, obejmujący opis stoiska wraz ze ew. zdjęciami i materiałami informacyjnymi 

otrzymanymi od  Zamawiającego; 

6) obowiązkiem wykonawcy będzie uiszczenie wszelkich opłat rejestracyjnych i innych 

kosztów związanych z udziałem w wydarzeniu (m.in. koszty parkingu; koszty magazynowania 

eksponatów/materiałów wystawienniczych i promocyjnych; inne koszty przewidziane 

regulaminem Organizatorów wydarzeń) 

7) poczęstunek dla gości odwiedzających stoisko powiatu. 

 
5. Transport 
 
1) Wykonawca zapewni transport na wydarzenie i z powrotem, elementów stoiska oraz 

eksponatów/produktów/ materiałów wystawienniczych i promocyjnych przekazanych przez 

Zamawiającego; 
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2) usługa transportu obejmuje trasy: Zduńska Wola - miejsce wydarzenia Wrocław i miejsce 

wydarzenia  – Zduńska Wola; 

3) do zadań wykonawcy należeć będzie staranne dbanie o bezpieczeństwo 

eksponatów/produktów/ materiałów wystawienniczych i promocyjnych przekazanych przez 

Zamawiającego, w czasie powierzenia ich wykonawcy, a w szczególności podczas  

ich transportu, montażu i demontażu; 

4) wykonawca zapewni transport w miejscu wydarzenia doraźnie w razie potrzeby  

np. w przypadku umiejscowienia przestrzeni magazynowych poza przestrzenią 

wystawienniczą danego wydarzenia. 

 
6. Pozostałe wymagania związane z przedmiotem zamówienia. 

1) Zamawiający oczekuje wysokiej jakości świadczonych usług; 

2) wykonawca zobowiązuje się do zachowania poufności co do uzyskanych informacji  

i dokumentacji dotyczących realizacji przedmiotu zamówienia; 

3) wykonawca zobowiązuje się – przy wykonywaniu zamówienia, tj. przy projektowaniu 

stoiska, dostawie elementów stoiska oraz przy jego montażu, zorganizowaniu pokazów mody 

– uwzględniać i bezwzględnie stosować warunki techniczne dla wystawców podczas trwania 

Targów określone przez Organizatora Targów, w szczególności zobowiązany jest stosować 

materiały zgodne z normami wymienionymi w warunkach technicznych dla wystawców; 

4) wykonawca zobowiązuje się do stosowania przepisów uwzględnionych przez Organizatora 

Targów w Instrukcji Bezpieczeństwa Wystawcy i zgłoszenia faktu montażu stoiska 

Organizatorowi wraz z działaniami towarzyszącymi; 

5) Zamawiający nie ponosi żadnych kosztów związanych z transportem stoiska  

i materiałów promocyjnych; 

6) Zamawiający nie ponosi żadnych kosztów związanych z eksploatacją mediów na stoisku. 

 
 
W przypadku wystąpienia w dokumentacji przetargowej określeń odwołujących się 

bezpośrednio do norm, aprobat, certyfikatów, znaku towarowego, patentu, oznaczenia 
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pochodzenia służą one określeniu minimalnych cech technicznych i jakościowych. 

Zamawiający dopuszcza składanie ofert równoważnych z zastosowaniem innych materiałów i 

elementów niż podane w dokumentacji przetargowej, pod warunkiem, że zaproponowane 

materiały i elementy będą posiadały parametry techniczne i jakościowe (technologiczne) nie 

gorsze niż te, które przedstawiono w dokumentacji przetargowej oraz posiadać będą 

certyfikaty i aprobaty równoważne do wskazanych w dokumentacji przetargowej. Jako 

rozwiązania równoważne, należy rozumieć rozwiązania charakteryzujące się parametrami 

nie gorszymi od wymaganych, a znajdujących się w dokumentacji. 

Zgodnie z art. 30 ust. 5 ustawy Pzp Wykonawca, który powołuje się na rozwiązania 

równoważne, jest zobowiązany wykazać, że oferowane przez niego wyposażenie i materiały 

spełniają wymagania określone przez Zamawiającego.   

Na potwierdzenie, że oferowane przez wykonawcę dostawy, usługi lub roboty budowlane 

spełniają wymagania określone przez Zamawiającego Wykonawca musi załączyć do oferty w 

przypadku rozwiązań równoważnych foldery, dane techniczne i aprobaty techniczne tych 

materiałów, aby Zamawiający mógł sprawdzić czy odpowiadają one wymaganiom 

postawionym w dokumentacji przetargowej. Zaoferowane wyposażenie i materiały 

równoważne muszą odpowiadać, co do jakości wymogom wyrobów opisanych 

w dokumentacji przetargowej. 


