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Zalacznik nr 3
IF.272.1.14.2017

Kompleksowa organizacja uczestnictwa delegacji Powiatu Zdunskowolskiego w
wydarzeniach o charakterze wystawienniczym w roku 2017 i 2018, w zwiazku

z realizacjq projektu ,,Przedsi¢biorczy Powiat Zdunskowolski”

I. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest ustluga w zakresie kompleksowej organizacji uczestnictwa
delegacji Powiatu Zdunskowolskiego w 2 wydarzeniach o charakterze wystawienniczym w
zwigzku z realizacja projektu ,, Przedsigbiorczy Powiat Zdunskowolski”, ktére odbywaé si¢
beda w latach 2017 1 2018, tj. w Migdzynarodowych Targach Wyrobow Spozywczych
POLAGRA FOOD oraz Migdzynarodowych Targach Poznanskich BUDMA.

W trakcie kazdego z ww. wydarzen Zamawiajacy we wspOlpracy z przedsigbiorcami z terenu
Powiatu Zdunskowolskiego, prezentowa¢ bedzie kompleksowa ofert¢ gospodarczg i
inwestycyjng Powiatu Zdunskowolskiego 1 przedsi¢biorstw prowadzacych dziatalno$¢
gospodarcza na jego terenie. Podejmowane dzialania maja na celu doprowadzenie m.in. do
wzrostu eksportu 1 zdobywania nowych rynkéow zbytu dla przedsigbiorstw z powiatu

zdunskowolskiego oraz nawigzywaniu przez nich wspétpracy miedzynarodowe;.

Projekt ,, Przedsigbiorczy Powiat Zdunskowolski” wspotfinansowany jest ze S$rodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa L.odzkiego na lata 2014-2020, O$ priorytetowa Il: Innowacyjna i
konkurencyjna gospodarka, Dziatanie I1.2 Internacjonalizacja przedsigbiorstw, Poddziatanie

I1.2.2 Promocja gospodarcza regionu.

Wykonawca zobowigzany bedzie do wynajecia powierzchni pod stoisko wystawiennicze,
wykonania stoiska (poczawszy od zaprojektowania poprzez kazdorazowy montaz i demontaz
stoiska), 2-krotng dostawg elementow stoiska na miejsce Targdow, transport innych niezbednych
materiatow informacyjno-reklamowych wskazanych przez Zamawiajacego na miejsce Targow,
a takze kazdorazowe odtransportowanie elementéw stoiska i ekspozycji oraz materiatow
informacyjno-reklamowych, odpowiednio do siedziby Wykonawcy i siedziby Zamawiajacego.

Ponadto wykonawca zapewni obsluge techniczng i logistyczng stoiska oraz inne ustugi
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niezb¢dne do prawidlowego przebiegu uczestnictwa przedstawicieli  Powiatu

Zdunskowolskiego w Targach.

Przedmiot zamowienia obejmuje (zgodnie z zasadami kwalifikowalnosci wydatkow w

zakresie EFRR — SZOP RPO WL na lata 2014-2020):

1) wynajecie powierzchni wystawienniczej, zaprojektowanie i zabudowa stoiska,
organizacja i obsluga techniczna stoiska:

- Stoisko Powiatu Zdunskowolskiego (m.in. wynajem powierzchni wystawienniczej,
pomieszczen, projekt stoiska 1 zabudowa stoiska);

- montaz i demontaz, transport, sprzatanie stoiska, wyposazenie stoiska w instalacje (wodna,
kanalizacyjna, elektryczng) i dostgp do Internetu, transport eksponatéw i innych materiatow lub

produktéw wraz z ubezpieczeniem);

2) wstep na wydarzenia - m.in. wstep na Targi, wpis do katalogu targowego,

wystawowego, oplaty rejestracyjne;

HARMONOGRAM WYJAZDOW

Wydarzenie Planowany Miasto Strona Web
termin
wydarzenia

Mig¢dzynarodowe 25 - 28 wrzesnia | Poznan http://www.polagra-food.pl/pl/
Targi Wyrobow | 2017 r.
Spozywczych
POLAGRA FOOD
Miedzynarodowe 30 stycznia - 02 | Poznan http://www.budma.pl/pl/
Targi Poznanskie | lutego 2018 r.
BUDMA

Informacje ogolne o projekcie ,,Przedsi¢biorczy Powiat Zdunskowolski”

Glownym celem projektu: jest zwigkszenie poziomu handlu zagranicznego sektora MSP

regionu poprzez wzrost powigzan gospodarczych i kreowanie innowacji.

Cel ten bedzie osiggnigty poprzez realizacje nastepujacych celéw bezposrednich:
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e tworzenie przestrzeni spotkan dla pionierow i innowatoréw pochodzacych z réznych
branz i dziedzin;

e wzrost liczby inwestycji zagranicznych na terenie powiatu i w regionie;

e zwigkszenie konkurencyjnos$ci lokalnych produktow i1 uslug poprzez tworzenie
powigzan korporacyjnych;

e promowanie rozwigzan ukierunkowanych na budowe miedzynarodowej przewagi
konkurencyjnej powiatu i regionu poprzez wzrost innowacyjnosci.

e wspieranie specjalizacji regionalnych.
I1. Etapy realizacji zamowienia

Z uwagi na charakter przedsiewzigcia Zamawiajacy przewiduje 3 etapoéw realizacji

ZamoOwienia;:

Etap 1: Przygotowanie projektu stoiska — planowany termin realizacji: 14 dni od dnia

podpisania umowy.

Etap 2: Dostarczenie stoiska (jego montaz i demontaz), materiatbw promocyjnych i eksponatow
na teren Miedzynarodowych Targéw Wyrobéw Spozywczych POLAGRA FOOD, wraz z
obstuga techniczng podczas trwania wydarzenia oraz odtransportowaniem materiatow

promocyjnych i eksponatéw do siedziby Zamawiajacego;

Etap 3: Dostarczenie stoiska (jego montaz i demontaz), materiatbw promocyjnych i eksponatow
na teren Miedzynarodowych Targow Poznanskich BUDMA, wraz z obsluga techniczng
podczas trwania wydarzenia oraz odtransportowaniem materiatdbw promocyjnych i eksponatow

do siedziby Zamawiajacego;

Okres realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy do lutego 2018 r. Wskazany termin
moze ulec zmianie w zwigzku z brakiem informacji dotyczacej doktadnego terminu, w ktérym

odbeda si¢ Migdzynarodowe Targi Poznanskie BUDMA zaplanowane na 2018 r.

I11. Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia

Oznaczenia kodu CPV:
Glowny kod CPV

79952000-2 ustugi w zakresie organizacji imprez
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Dodatkowe kody CPV:
79956000-0 — ustugi w zakresie organizowania targow 1 wystaw

79822500-7 — ustugi projektéw graficznych

1. Wynajem powierzchni pod stoisko
Wynajem powierzchni pod zabudowg stoiska wystawienniczego na czas trwania kazdego z
dwoch ww. wydarzen, o wielkoS$ci:
e na Mig¢dzynarodowe Targi Wyroboéw Spozywczych POLAGRA FOOD - min. 20 m?;
e na Miedzynarodowe Targi Poznanskie BUDMA - min. 12 m?,

Wykonawca wynajmie powierzchni¢ na wydarzeniach wystawienniczych bezposrednio od
Organizator6w wydarzen zgodnie z ich regulaminem i ponosi wszelkie koszty wynajmu
powierzchni wystawienniczej.

Zamawiajacy nie dopuszcza dzielenia na mniejsze stoiska nie begdace jedna wspdlng
powierzchnig.

Obowiagzkiem wykonawcy bedzie dokonanie wszelkich niezbednych ustalen z Organizatorami
wydarzen celem zdobycia informacji oraz danych pozwalajacych na realizacje stoiska Powiatu

Zdunskowolskiego zgodnie z regulaminem Organizatorow i oczekiwaniami Zamawiajgcego.

2. Projekt oraz zabudowa stoiska

Zadaniem wykonawcy bedzie zaprojektowanie stoiska Powiatu Zdunskowolskiego. Projekt
stoiska musi uwzglednia¢ mozliwo$¢ wykorzystania zaprojektowanego stoiska na kazdym z
wymienionych wyzej Targéow i by¢ dostosowany do ich tematyki. Niezbedne jest

przedstawienie Zamawiajacemu szczegotowej wizualizacji stoiska.

1) Projekt stoiska
Pierwsza cze$cig zamoOwienia jest przygotowanie w ciggu 14 dni od daty podpisania umowy co
najmniej 2 réznych! (na kazde z Targéw co najmniej 2, lacznie 4) projektow stoiska

wystawienniczego o powierzchni

1 Przez ,2 rézne projekty stoiska” Zamawiajgcy rozumie projekty, ktére réznig sie od siebie: stylem, kolorystyka,
materiatami, z ktérych wykonane zostanie stoisko, meblami (rézne ksztatty i kolory), ksztattem oraz uktadem
$cian, bryt i innych elementéw stoiska (pylony, przeszklenia, Scianki dziatowe, zastony etc.), aranzacjg i
kolorystyka oswietlenia, roslinami oraz innymi elementami dekoracyjnymi stoiska.
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e na Migdzynarodowe Targi Wyrobéw Spozywczych POLAGRA FOOD min. 20 m?;
e na Miedzynarodowe Targi Poznanskie BUDMA min. 12 m?,
zwanego dalej Stoiskiem.

Stoisko ma stuzy¢ promocji gospodarczej powiatu zdunskowolskiego.

Ogo6lne zalozenia projektowe:

Zadaniem wykonawcy bedzie opracowanie projektu stoiska, ktory bedzie spetniat wymienione
wyzej cele.

Standardowe wymagania i wyposazenie stoiska (projekt bezwzglednie musi je uwzgledniac):
a) zaprojektowanie i wykonanie projektu zabudowy w technice minimum modutowe;j
umozliwiajacej wielokrotne jego wykorzystanie;

b) projekt stoiska musi by¢ opracowany we wspotpracy z Zamawiajacym;

c) stoisko, powinno by¢ wyposazone co najmniej w: hoker/stotek barowy, lade informacyjng
(wyposazong w potki na materialy promocyjne) z mozliwos$ciag zamieszczenia na niej
elementow grafiki (np. logo projektu); stolik do prowadzenia rozméw uzupetniony o 4 miejsca
siedzace; miejsce na ekspozycje materialdw promocyjnych - minimum 1 stojak (spojne
stylistycznie z projektem lady — z miejscem na umieszczenie logotypu wystawcy-projektu)
umozliwiajace wylozenie jednocze$nie 3-4 r6znych broszur lub katalogéw w liczbie ok. 25
egz., plus 1 przy ladzie recepcyjnej; zaplecze (wyposazone w wieszak/hanger na min 5
stanowisk, szaftke, lodowke, ekspres do kawy, czajnik bezprzewodowy, mikrofalowke,
naczynia wielokrotnego uzytku dla min. 10 os6b tj.: szklanki do napojow, filizanki 1 spodki do
kawy 1 herbaty, talerze ptaskie, deserowe, cukiernicg, dzbanek na kaweg 1 mleko, tyzeczki,
miseczki na przekaski, serwetki); dwa kosze na $mieci o pojemnosci min 60 1, lampke;
Wykonawca bedzie dysponentem elementow wchodzacych w sktad stoiska, a elementy te beda
uzyczane Zamawiajacemu na czas trwania wydarzen;

d) w przypadku wyposazenia stoiska na Miedzynarodowe Targi Wyroboéw Spozywczych
POLAGRA FOOD, Wykonawca musi zapewni¢ wyposazenie w infrastrukture, sprzety
umozliwiajace ekspozycje i przechowanie probek produktéw eksponowanych na stoisku (np.
lodowki, lady chtodnicze, kuchenka, zaplecze kuchenne). Szczegétowy zakres niezbednej

infrastruktury uzgodniony zostanie z Zamawiajagcym przy ustalaniu projektu stoiska.
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Wykonawca bedzie dysponentem elementéw wchodzacych w sktad stoiska, a elementy te beda
uzyczane Zamawiajgcemu na czas trwania wydarzenia;

e) stoisko winno mie¢ zaprojektowane miejsce na ustawienie telewizora na stojaku oraz
laptopa;

f) wszystkie ww. elementy winny by¢ spdjne stylistycznie i dopasowane do projektu stoiska;
g) obowiazkiem wykonawcy bedzie kazdorazowe oznakowanie stoiska zgodnie z
oczekiwaniami Zamawiajacego, poprzez umieszczenie zestawu logo — Znak Funduszy
Europejskich, znak Unii Europejskiej, logo promocyjne wojewoddztwa todzkiego oraz logo
Zamawiajacego;

h) zaprojektowanie instalacji elektrycznej zapewniajacej dostep do zrodia pradu i zasilajace
o$wietlenie stoiska oraz wyposazenie stoiska wymagajace podlaczenia do zasilania;

1) stoisko powinno by¢ wyposazone w infrastruktur¢ umozliwiajacg podlaczenie instalacji
wodnej, kanalizacyjnej, energetycznej oraz dostep do Internetu. W przypadku braku
mozliwos$ci technicznych wyposazenia stoiska w dost¢p do instalacji wodnej, wykonawca
zobowigzany bedzie do innego dostarczenia wody na stoisko w ramach eksploatacji i

zapewnienie odbioru $ciekow.

Zamawiajacy zapewni w swoim zakresie telewizor LCD 55 (1szt.), stojak na TV (1szt.),
przew6d HDMI (1szt.), prezenter (1szt.), tablet (1szt.), laptop (1 szt.) - po stronie wykonawcy

jest zapewnienie dostepu do Internetu w celu prezentacji informacji o wystawcy

2) Wykonanie stoiska. Dostawa elementow stoiska i jego montaz.

Wykonawca zapewni elementy stoiska i dokona ich montazu ,,pod klucz” zgodnie z projektem
zaakceptowanym przez Zamawiajacego oraz z warunkami i wymaganiami obowigzujacymi u
Organizatora Targéow. Dostarczy zabudowe ze swojej siedziby bezposrednio na teren
organizacji pierwszych Targéw. Odbior stoiska przez Zamawiajacego dokonywany bedzie
kazdorazowo na miejscu odbywania si¢ targow przed ich rozpoczeciem, na podstawie
protokotu zdawczo-odbiorczego. Wykonawca zapewni przew6z materialdw promocyjno-
informacyjnych i prébek produktow z siedziby Zamawiajacego na teren Targéw, a po odbytym

wydarzeniu odtransportuje je do siedziby Zamawiajacego.
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Obowigzkiem wykonawcy bedzie dostarczenie wszystkich elementow stoiska na teren Targow
oraz dostarczenie eksponatow meblowych, ich montaz i rozmieszczenie na stoisku zgodnie z
ostateczng listg eksponatéw wraz z ich transportem na miejsce Targow.

Na wykonawcy cigzy¢ bedzie obowigzek ustalenia ostatecznej listy eksponatow (W
porozumieniu z Zamawiajgcym) oraz wkomponowanie ich w projekt stoiska, jak rowniez
przygotowanie ich do ekspozycji na stoisku (odkurzenie).

Wykonawca dokona niezbednych formalnosci rejestracyjnych u Organizatora Targow
umozliwiajacych wejscie na teren Targéw i prowadzenie prac montazowych.

Stoisko musi zosta¢ zmontowane w miejscu odbywania si¢ Targow. Przez wymagane elementy
rozumie¢ nalezy wszystkie elementy sktadowe stoiska, jak rowniez wyposazenie dodatkowe

przewidziane w projekcie oraz eksponaty Wystawcy.

3. Utrzymanie i obstuga techniczna stoiska oraz jego demontaz

1) Wykonawca zapewni utrzymanie i biezaca obstuge techniczng stoiska obejmujacg w
szczegolnos$ci zapewnienie sprawnosci urzadzen znajdujacych si¢ na wyposazeniu stanowiska,
niezwloczne usuwanie wszystkich wad i usterek, przez caly czas trwania Targdéw oraz biezace

utrzymanie czystosci i estetyki stoiska;

2) wykonawca nie bedzie mogt wykorzystac stoiska, ani jego elementdw do promowania

podmiotow lub przedmiotoéw innych niz wskazanych przez Zamawiajacego;

3) wykonawca bgdzie zobowigzany naby¢ bilety wstepu na czas montazu, obstugi technicznej,

utrzymania oraz demontazu stoiska dla ekipy montazowej stoiska, oraz obstugi;

4) wykonawca na wilasny koszt dokona demontazu stoiska zgodnie z warunkami Organizatora
Targdw w miejscu odbywania si¢ Targow. Demontaz stoiska moze si¢ rozpocza¢ zgodnie z

zaleceniem Organizatora Targow;

5) wykonawca zapewni dostep do Internetu na terenie stoiska podczas wydarzenia oraz dostep
do instalacji elektrycznej 1 instalacji wodnej 1 kanalizacyjnej zgodnie z regulaminem
Organizatoréw wydarzen. Wykonawca pokryje wszelkie koszty dostgpu do instalacji i

eksploatacji mediow.
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4. Formalnosci/ Wstep na wydarzenia

1) Wykonawca zobowigzany bedzie do dokonania czynnosci formalnych zwigzanych z
techniczno-organizacyjnym funkcjonowaniem stoiska w celu dostawy transportu oraz montazu

stoiska (bezposredni kontakt z Organizatorem);

2) wykonawca swoje czynno$ci w ramach obstugi technicznej bedzie zobowigzany realizowaé

w sposob nie kolidujacy z funkcjonowaniem stoiska;

3) wymagane procedury i koszty zwigzane z ewentualnym ubezpieczeniem leza po stronie

wykonawcy;

4) w zakresie obowigzkow Wykonawcy bedzie dokonanie rezerwacji i zakupu biletow
wstepu/identyfikatorow dla cztonkow delegacji Powiatu (maksymalnie 3 osoby). Wykonawca
przekaze bilety/identyfikatory Zamawiajacemu w sposdb wczesniej z nim ustalony,

kazdorazowo nie p6zniej niz na dzien przed rozpoczeciem funkcjonowania stoiska;

5) wykonawca zapewni kazdorazowo wpis do katalogu wydarzenia zgodnie z regulaminem
Organizatoréw, obejmujacy opis stoiska wraz ze ew. zdjeciami i materiatami informacyjnymi

otrzymanymi od Zamawiajgcego;

6) obowigzkiem wykonawcy begdzie uiszczenie wszelkich optat rejestracyjnych i innych
kosztow zwigzanych z udziatem w wydarzeniu (m.in. koszty parkingu; koszty magazynowania
eksponatow/materialdw wystawienniczych 1 promocyjnych; inne koszty przewidziane

regulaminem Organizatorow wydarzen).

5. Transport

1) Wykonawca zapewni transport na kazde wydarzenie i z powrotem, elementow stoiska oraz
eksponatow/produktow/ materiatbw wystawienniczych i promocyjnych przekazanych przez

Zamawiajacego;

2) ustuga transportu obejmuje trasy: Zdunska Wola - miejsce wydarzenia i miejsce wydarzenia
— Zdunska Wola;

3) do zadanh wykonawcy naleze¢ bedzie staranne dbanie o bezpieczenstwo

eksponatéw/produktow/ materiatdw wystawienniczych i promocyjnych przekazanych przez
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Zamawiajgcego, W Czasie powierzenia ich wykonawcy, a w szczegdlno$ci podczas ich
transportu, montazu i demontazu;

4) wykonawca zapewni transport w miejscu wydarzenia doraznie w razie potrzeby np. w
przypadku umiejscowienia przestrzeni magazynowych poza przestrzenia wystawiennicza

danego wydarzenia.

6. Pozostale wymagania zwigzane z przedmiotem zaméwienia.

1) Zamawiajacy oczekuje wysokiej jakosci swiadczonych ustug;

2) wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania poufnosci co do uzyskanych informacji
i dokumentacji dotyczacych realizacji przedmiotu zamowienia;

3) wykonawca zobowigzuje si¢ — przy wykonywaniu zamowienia, tj. przy projektowaniu
stoiska, dostawie elementow stoiska oraz przy jego montazu — uwzglednia¢ i bezwzglednie
stosowa¢ warunki techniczne dla wystawcoéw podczas trwania Targéw okreslone przez
Organizatora Targow, w szczegdlno$ci zobowigzany jest stosowac materialy zgodne z normami
wymienionymi w warunkach technicznych dla wystawcow;

4) wykonawca zobowigzuje si¢ do stosowania przepisow uwzglednionych przez Organizatora
Targow w Instrukcji Bezpieczenstwa Wystawcy 1 zgloszenia faktu montazu stoiska
Organizatorowi wraz z dziataniami towarzyszacymi;

5) Zamawiajacy nie ponosi zadnych kosztow zwigzanych z transportem stoiska
1 materiatow promocyjnych;

6) Zamawiajacy nie ponosi zadnych kosztow zwigzanych z eksploatacjg medidw na stoisku.



