Zarzadzenie Nr 7042016
Staros Zdunskowolskiego
z dnia .Z3. 0220 % 2016 r.

w sprawie powolania Biura Rzeczy Znalezionych Starostwa Powiatowego
w Zdunskiej Woli oraz ustalenia jego regulaminu

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(t.j. Dz. U. 2 2016 r. poz. 814, poz. 1579) oraz art. 12 ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r.
o rzeczach znalezionych (Dz. U. z 2015 r. poz. 397), zarzgdzam co nastepuje:

§1
Powoluje sie Biuro Rzeczy Znalezionych Starostwa Powiatowego w Zdunskiej Woli oraz
wprowadza si¢ jego regulamin w brzmieniu okre$lonym w zalaczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu Zdunskowolskiego .

§ 3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik do Zarzadzenia /M. 464/204¢
Starosty Zdunskowolskiego
z dnia Z248Tepada:.. 2016 1.

REGULAMIN
BIURA RZECZY ZNALEZIONYCH
Starostwa Powiatowego w Zdunskiej Woli

§1

. Biuro Rzeczy Znalezionych Starostwa Powiatowego w Zdunskiej Woli zwane dalej

,Blurem” zajmuje si¢ prowadzeniem postepowan w sprawach odbierania zawiadomien
o znalezieniu rzeczy, przyjmowania i przechowywania rzeczy znalezionych oraz
poszukiwania os6b uprawnionych do ich odbioru, nalezagcych do zadan Starosty
Zdunskowolskiego.

Biuro prowadzone jest przez pracownikow Wydzialu Organizacyjnego i Zarzgdzania
Kryzysowego Starostwa Powiatowego w Zdunskiej Woli, zwanych dalej takze
pracownikami Biura.

Siedziba Biura miesci si¢ w budynku Starostwa Powiatowego w Zdunskiej Woli przy
ul. Ztotnickiego 25.

Biuro zatatwia sprawy:

- poniedziatek — pigtek: 7:30 — 15:30.

§2

Biuro prowadzone jest wedtug zasad okreslonych w obowigzujacych przepisach prawa tj.:

1)
2)

3)

ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (Dz. U. z 2015 r. poz. 397).

art. 187 1 189 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2016 r.,
poz. 380);

ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji
(Dz. U. 22016 r. poz. 599);

§3

Przedmiotem dziatalnos$ci Biura jest:

1)
2)
3)
4)
)
6)

7)

odbieranie zawiadomien o znalezieniu rzeczy;

przyjmowanie, przechowywanie oraz ewidencjonowanie rzeczy znalezionych;
prowadzenie magazynu rzeczy znalezionych;

poszukiwanie 0s6b uprawnionych do odbioru rzeczy znalezionych;

udzielanie wyjasnien osobom zglaszajacych istnienie ich praw;

sprzedaz rzeczy znalezionych ulegajgcych szybkiemu zepsuciu, lub ktorych przechowanie
byloby zwigzane z kosztami niewspdtmiernie wysokimi w stosunku do ich wartosci
rynkowej lub nadmiernymi trudnos$ciami albo powodowaloby znaczne obnizenie ich
wartosci rynkowej;

wydawanie rzeczy znalezionych osobom uprawnionym (wiascicielowi lub znalazcy).



§ 4

1. Na przechowanie do Biura przyjmowane sg rzeczy znalezione na terenie Powiatu
Zdunskowolskiego lub znalezione przez osoby posiadajace miejsce zamieszkania na
terenie Powiatu Zdunskowolskiego, w tym rowniez: pienigdze, papiery wartosciowe,
kosztowno$ci oraz rzeczy majace wartos¢ historyczng, naukowg lub artystyczna.

2. W przypadku przekazania do Biura dokumentéw tozsamosci (dowodéw osobistych,
paszportéw itp.), dokumentéw i oznakowan dotyczacych pojazdéw (dowodow
rejestracyjnych, pozwoleri czasowych, kart pojazdéw, polis ubezpieczeniowych, tablic
rejestracyjnych), dokumentéw potwierdzajacych uprawnienia (praw jazdy, legitymacji
itp.) beda one niezwlocznie przekazane organom wydajgcym.

§5

Odebranie zawiadomienia oraz przyjecie r1zeczy znalezionej Biuro stwierdza,
w sporzadzonym na te okoliczno$¢ po$wiadczeniu znalezienia rzeczy. Wzor poswiadczenia
stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

§6

Biuro prowadzi Ewidencje rzeczy znalezionych, zawierajaca nastgpujgce dane:

1) liczbe porzadkowsa sprawy;

2) date odebrania zawiadomienia o znalezieniu rzeczy i przyjgcia rzeczy na przechowanie;

3) imie, nazwisko i adres zamieszkania znalazcy;

4) opis rzeczy znalezionej (w tym rowniez rodzaj, ilos¢, cechy charakterystyczne);

5) miejsce przechowywania rzeczy;

6) imie, nazwisko i adres osoby uprawnionej do odbioru oraz date wydania rzeczy tej osobie
o ile sg znane;

7) date przej$cia rzeczy na wlasno$¢ Skarbu Panstwa lub Powiatu Zdufiskowolskiego;

8) ewentualne uwagi.

§7

Rzeczy znalezione przekazane do Biura przechowuje si¢ w magazynie Biura, w kasie

pancernej, skrytce sejfowej, na rachunku bankowym sum depozytowych lub niezwlocznie

oddaje sie na przechowanie bankowi obstugujacemu Starostwo Powiatowe w Zdunskiej Woli

do czasu:

1) odbioru przez wilasciciela;

2) odbioru przez znalazce;

3) sprzedazy —w sytuacjach okreslonych w art. 17 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach
znalezionych;

4) przejscia praw wiasnosci na Powiat Zdunskowolski;

5) przekazania, ze wzgledu najej szczeg6lne whasciwosci, najblizszej jednostce organizacyjnej
Policji albo Zandarmerii Wojskowej;

6) przekazania, ze wzgleduna jej szczegolne wlasciwosci, muzeum, bibliotece albo archiwum
panstwowemu.

§8

Biuro prowadzi poszukiwanie 0sob uprawnionych do odbioru rzeczy poprzez:



1) wywieszanie wezwan na tablicy ogloszen Biura Rzeczy Znalezionych znajdujacej sie¢ w
siedzibie Starostwa Powiatowego w Zdunskiej Woli;

2) zamieszczanie ogloszen w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego
w Zdunskiej Woli;

3) zamieszczanie ogloszen w dzienniku o zasiggu lokalnym lub ogdlnopolskim w przypadku
gdy szacunkowa warto$¢ rzeczy przekracza 5000 ztotych;

4) wystepowanie z wnioskami do organu prowadzacego wilasciwa ewidencje, rejestr lub
zbidr danych — w celu ustalenia adresu zamieszkania albo siedziby osoby uprawnionej.

§9

Niezwlocznie po ustaleniu imienia, nazwiska oraz adresu zamieszkania osoby uprawnionej do
odbioru rzeczy, Biuro wzywa te osobe listem poleconym za potwierdzeniem odbioru do
odbioru rzeczy.

§10

1. Koszty przechowania i sprzedazy rzeczy oraz utrzymania jej w nalezytym stanie, a takze
koszty poszukiwan osoby uprawnionej do jej odbioru, do wysokosci wartosci rzeczy
w dniu odbioru, obcigzajg osobe uprawniong do odbioru lub znalazce, jezeli rzecz
znaleziona staje si¢ jego wlasno$cig. Rzecz nie moze by¢ wydana przed optaceniem
tych kosztow.

2. Warto$¢ szacunkowg rzeczy ustala si¢ w oparciu o Srednie ceny detaliczne z
uwzglednieniem stopnia zuzycia rzeczy — na dzien wydania rzeczy.

§11

1. Pracownik Biura wydajac rzecz znaleziong osobie uprawnionej do jej odbioru obowigzany
jest do: .

1) sprawdzenia tozsamosci osoby uprawnionej do odbioru rzeczy;

2) przyjecia od osoby uprawnionej wniosku o wydanie rzeczy znalezione]
'z uwzglednieniem daty i miejsca zgubienia rzeczy oraz jej cech charakterystycznych,
ewentualne przyjecie kopii dokumentéw potwierdzajacych prawo uprawnionego do
rzeczy — wzoOr wniosku stanowi zalgcznik nr 2 do Regulaminu;

3) oceny zgodno$ci opisu rzeczy zgubionej, zawartego w zlozonym wniosku,
z zapisami w Ewidencji rzeczy znalezionych;

4) ustalenia lgcznej kwoty optaty naleznej z tytulu przechowywania rzeczy oraz
poniesienia przez organ przechowujacy innych kosztéw zwigzanych z przechowywang
rZecza;

5) przyjecia od osoby uprawnionej dowodu wniesienia optaty, o ktérej mowa w pkt 4;

6) poinformowania osoby uprawnionej o prawach przystugujacych znalazcy.

2. Z czynnosci zwigzanych z wydaniem rzeczy znalezionej osobie uprawnionej do jej
odbioru sporzadza sie protokét odebrania rzeczy, ktorego wzor stanowi zalgcznik nr 3 do
Regulaminu.

3. Protokoét odebrania rzeczy znalezionej osobie uprawnionej zawiera:

1) date odebrania rzeczy;

2) imi¢ i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe pracownika Biura wydajgcego rzecz
znaleziong;

3) imie i nazwisko oraz adres zamieszkania osoby uprawnionej;

4) cechy dokumentu tozsamos$ci osoby uprawnionej;



5) opis wydanej rzeczy z okresleniem numeru, pod ktérym rzecz figuruje w Ewidencji
rzeczy znalezionych; X

6) informacje o przyjeciu od osoby uprawnionej dowodu uiszczenia Kkosztow
przechowywania, utrzymania rzeczy w nalezytym stanie oraz poszukiwania osoby
uprawnionej do odbioru rzeczy;

§ 12

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg przepisy
ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych oraz inne przepisy obowigzujace
na terenie Rzeczypospolitej Polskie;.



Zalgcznik nr 1 do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych Starostwa Powiatowego w Zduviskiej Woli

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH
W STAROSTWIE POWIATOWYM W ZDUNSKIEJ WOLI

POSWIADCZENIE ZNALEZIENIA RZECZY
Zawiadomienie wypehia znalazca i sktada wraz z rzeczg znaleziong w Wydziale Organizacyjnym
i Zarzadzania Kryzysowego — Referat Organizacyjno — Administracyjny, budynek ,,B”, pok. nr 23.
Wiecej informacji mozna uzyska¢ pod nr tel. (43) 824-42-22

DATA ZEOZENTA ZAWIADOMIENIA .....ooutiiiiitii et e et e ettt e et e ettt e e et e e et e e e e enes
OPIS RZECZY ZNALEZIONEL ... ..oounoaumonsssnnions vasnsensin ve wonnans oo cospame cosansass sanssos s sossssoss sssmsnnnsinsssssansss i 5 3s s
CZAS IMIEJSCE ZNALEZIENIA ... ..ttt ittt et et e et e e et et e e e e eea et e ee i eeaee s
DANE ZNALAZCY

IMIE T NAZWISKD ..ovsns vassene se sosmamassmomonsisnseii oo indsss o6 5aesss £ s i SRGaNie 6 Souias soasvas i iussn o8 Sovins s 4 oomamesminnavsss
PRI, i spueeirs menprmasnion s in 0w o v S aomis s e 5/aiomisn wuss(Hsmss UL sTivvios ST 41 oolnt i KBNS 089 1 P25, V8 RS
NUMER TELEFONT s 555 smsntsn s mmass oimses s susoves i souesvs b suusmsis s ssosst a0 samssnsiis samamnmnss o @wass 5o 155 5o quuemissse

OSWIADCZAM, ZE NIE WIEM KTO JEST UPRAWNIONY DO ODBIORU ZNALEZIONEJ RZECZY / NIE ZNAM
MIEJSCA ZAMIESZKANIA OSOBY UPRAWNIONEJ DO ODBIORU ZNALEZIONEJ RZECZY.

OSWIADCZAM, ZE ZA ZNALEZIONE RZECZY ZADAM ZNALEZNIEGO TAK/NIE

(data i podpis znalazcy)

DECYZJA O PRZYJECIU LUB ODMOWIE PRZYJECIA RZECZY DO BIURA RZECZY
ZNALEZIONYCH

(data i podpis odpowiedzialnego pracownika)
Kwituj¢ odbiér zawiadomienia o znalezieniu rzeczy '

(data i podpis znalazcy)



Zalgcznik nr 2 do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych Starostwa Powiatowego w Zduriskiej Woli

Biuro Rzeczy Znalezionych

Starostwo Powiatowe w Zdunskiej Woli
Budynek ,,B”, ul. Ztotnickiego 25
09-220 Zdunska Wola

Tel (043) 824 42 22

OR-I1.5314............... Zdunska Wola, dnia .............ccocooeiiinnnnnn.
WNIOSEK O WYDANIE RZECZY ZNALEZIONEJ
(wypelnia osoba ubiegajaca si¢ o zwrot rzeczy)

OPIS RZECZY:

DANE OSOBY POSZUKUJACEJ RZECZY:

IMIE I NAZWISKO:

A D R E S L e
SERTA INR DOKUMBNTLI TOZSANMOSEL ... .. cccomnn s o s immmns o s sumemsin s+ smsmocam o & s smimcan . » ssmmmans

DATA I ORGAN WYDAJACY DOKUMENT: ...ttt

(data i podpis poszukujgcego rzeczy)



Zatgeznik nr 3 do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych Starostwa Powiatowego w Zduriskiej Woli

OR-II.5314.........ceeee

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH

Starostwo Powiatowe w Zdunskiej Woli
Wydzial Organizacyjny i Zarzadzania Kryzysowego
ul. Zlotnickiego 25, 98-220 Zdunska Wola
Budynek ,,B”, (043) 824 42 22

PROTOKOEL ODEBRANIA RZECZY ZNALEZIONEJ

Data odebrania rzeczy znalezionej(-yCh)  .....co.ieiuie it

Opis rzeczy znalezionej(-ych) ......ooeiiiiii

Nr ewidencyjny rzeczy znalezionej .............c.ccoeveennnne
DANE OSOBOWE ODBIORCY:
1) IMIQ 1 MAZWISKO .ttt ittt et e ettt ettt

2) adres ZamIESZKAIMIA ...\t iueini ittt ettt e e e e e e

Dane osobowe odbiorcy rzeczy znalezionej potwierdzono na podstawie okazanego dokumentu
tozsamosci

(seria i numer okazanego dokumentu tozsamosci, przez kogo wydany)

TERMIN ODBIORU RZECZY ZNALEZIONEJ UPLYNAEL WDNIU ..........cooooiiiiiiinn
W przypadku gdy rzecz znaleziona nie zostala odebrana przez osobe uprawniong do jej odbioru,
w terminie okreslonym w art. 187 Kodeksu cywilnego, wilasciwy starosta zawiadamia o tym znalazce
oraz wzywa go do odbioru rzeczy w terminie, mie krotszym nmiz 2 tygodnie, z pouczeniem,
ze w przypadku nieodebrania rzeczy w tym terminie jej wlascicielem stanie si¢ powiat. Przepisy
art. 18 ust. 1 i 2 stosuje si¢ odpowiednio (art. 19 ust 1 ustawy o rzeczach znalezionych Dz.U z 2015 r.
poz. 397)

OSWIADCZENIE OSOBY UPRAWNIONEJ:

- po okazaniu mi rzeczy znalezionej

o$wiadczam, ze jestem / nie jestem* osobg uprawniong do odbioru tej rzeczy i kwituj¢ jej odbidr.
Jednoczesnie oswiadczam ze:



- zapoznalem / zapoznalam* sie¢ z trescig art. 186 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(Dz. U. Nr 16, poz. 93 z p6zn. zm.), stanowigcego, ze znalazca, ktéry uczynil zado$¢ swoim
obowigzkom, moze zada¢ znaleznego w wysokosci jednej dziesiatej wartosci rzeczy, jezeli zglosit swe
roszczenie najpozniej w chwili wydania rzeczy osobie uprawnionej do odbioru.

Os$wiadczam ponadto, Ze zostatem poinformowany, iz znalazca zgubionej przeze mnie rzeczy zazadal
/ nie zazagdal* znaleznego.

W zwigzku z powyzszym wyrazam zgode / nie wyrazam zgody* na udostgpnienie znalazcy moich
danych osobowych, takich jak: imie, nazwisko i adres zamieszkania, w celu realizacji naleznych
mu uprawnien®.

(data i podpis osoby skladajgcej oSwiadczenie)
* - niepotrzebne skresli¢

(data i czytelny podpis pracownika) (data i podpis czytelny odbiorcy)



