STAROSTA ZDUNSKOWOLSKI
ogtasza nabér na wolne stanowiska pracy podinspektora
Wydziat Zaméwieri Publicznych w Starostwie Powiatowym w Zdunskiej Woli

1. Nazwa i adres jednostki: Starostwo Powiatowe w Zduriskiej Woli, ul. Ztotnickiego 25,
98-220 Zduriska Wola.

2. Nazwa stanowiska: podinspektor
3. Zestawienie wymagan stawianych kandydatom:

I) Wymagania niezbedne (formaine) tj.:

1) obywatelstwo polskie;

2) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

3) wyksztatcenie wyisze,

4) kandydat nie moze by¢ skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

5) posiadanie nieposzlakowanej opinii.

Il. Wymagania dodatkowe

1) znajomos¢ zagadnienn z zakresu ustaw: o samorzadzie powiatowym, kodeks postepowania
administracyjnego, ustawy o finansach publicznych, ustawy Prawo zamdéwieri publicznych jak i aktow
wykonawczych do tej ustawy;

2) biegta znajomos¢ programéw komputerowych: Microsoft Word, Exel oraz postugiwanie sie pocztg
elektroniczng;

3) rzetelno$¢, sumiennosé i inicjatywa w pracy;
4) umiejetnos¢ pracy w stresie;

5) dodatkowym atutem bedzie posiadanie wyksztatcenia wyzszego w zakresie zaméwien publicznych
lub studiéw podyplomowych w zakresie zaméwien publicznych,

6) doswiadczenie w pracy na stanowisku zwigzanym z zamdwieniami publicznymi.
4. Zakres gtdwnych czynnosci wykonywanych na stanowisku to:

1) przygotowywanie postepowari o udzielania zaméwien publicznych zgodnie z ustawg Prawo
zamoéwien publicznych (np. opracowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia),

2) nadzér nad postepowaniami o udzielania zamdwieri publicznych wytaczonych z przepiséw ustawy
Prawo zamdwien publicznych prowadzonych w innych wydziatach Starostwa,

3) prowadzenie biezacej ewidencji zaméwieri udzielanych w Starostwie Powiatowym w Zduriskiej
Woli,

4) redagowanie zarzgdzen Starosty Zduriskowolskiego powotujgcych komisje przetargowe,
5) prace w zespotach przygotowujgcych specyfikacje w zaméwieniach i komisjach przetargowych,

6) redagowanie odpowiedzi na interpelacje radnych Powiatu lub innych instytucji dotyczacych
postepowan przetargowych,

7) protokotowanie narad i spotkar zwotywanych w temacie zaméwien publicznych,

8) monitorowanie zmian w przepisach dotyczacych zamdwien publicznych i przekazywanie ich
naczelnikowi Wydziatu,




9) sporzadzanie sprawozdari wynikajacych z przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych i jej
aktow wykonawczych,

10) sktadanie comiesiecznych zapotrzebowar materiatéw biurowych i eksploatacyjnych na
potrzeby Wydziatu.

5. W miesiqcu poprzedzajqcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Zduriskiej Woli, w rozumieniu przepisow o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych wynosi wiecej niz
6%.

6. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny;
2) kserokopia dyplomu ukoriczenia studiéw wyzszych,

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie (Dz.U. Nr z 2009r. Nr 115, poz.
971);

4) dokumenty potwierdzajace dorobek i kwalifikacje zawodowe;
5) kserokopie $wiadectw pracy z poprzednich miejsc pracy;

6) oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z petni praw publicznych;

7) o$wiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe (w przypadku
wyboru, kandydat zobowigzany zostanie do dostarczenia zaéwiadczenia o niekaralnoéci z Krajowego
Rejestru Karnego).

8) oswiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na
zajmowanym stanowisku (w przypadku wyboru, kandydat zostanie skierowany na badania lekarskie
do lekarza medycyny pracy).

9) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru.
6a Dodatkowe dokumenty - nieobowiqzkowe:

Opinie i referencje uzyskane od poprzednich pracodawcéw lub innych podmiotéw dotyczace
doswiadczenia w pracy na wczeéniej wykonywanych stanowiskach.

7. Okreslenie terminu i miejsca sktadania dokumentéw:
a) termin sktadania dokumentéw: do 20 marca 2017 roku do godz. 15.00.

b) miejsce sktadania dokumentéw: Starostwo Powiatowe w Zduriskiej Woli, ul. Ztotnickiego 25 -
sekretariat;

Dokumenty nalezy ztozy¢ osobiécie Iub poczta w zamknigtej kopercie z dopiskiem:
“Dotyczy naboru na wolne stanowisko podinspektora w Wydziale Zamédwier Publicznych
w Starostwie Powiatowym w Zduriskiej Woli”.

Nie dopuszcza sie sktadania dokumentéw drogg elektroniczng.

8. Aplikacje, ktore wplyng po terminie nie bedq rozpatrywane.

9. Wymagane dokumenty aplikacyjne i list motywacyjny (z uwzglednieniem dokfadnego przebiegu
kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzulg: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 922 z péin. zm.).




10. Dodatkowe informacje:

a) lista 0séb, ktére spetnity wymagania formalne oraz wyniki naboru zostang ogtoszone w Biuletynie
Informacji Publicznej Powiatu Zduriskowolskiego www.bip.powiatzdunskowolski.pl i na tablicy
informacyjnej Starostwa Powiatowego Zdurskiej Woli.

b) z przeprowadzonego naboru zostanie sporzadzony protokét;

¢) wynagrodzenie miesigczne zgodnie z Zarzadzeniem Nr 612016 Starosty Zdunskowolskiego
z dnia 1 sierpnia 2016 roku w sprawie Regulaminu wynagradzania pracownikdw samorzgdowych
zatrudnionych w Starostwie Powiatowym w Zduriskiej Woli.

Zduriska Wola, dnia 07.02.2017r. w/f gV,




