STAROSTA ZDUNSKOWOLSKI

oglasza nabdr na wolne stanowisko pracy Naczelnika

w Wydziale Zamoéwien Publicznych Starostwa Powiatowego w Zdunskiej Woli

1. Nazwa i adres jednostki: Starostwo Powiatowe w Zdunskiej Woli,

ul. Ztotnickiego 25,98-220 Zduriska Wola

2. Nazwa stanowiska: Naczelnik

3. Zestawienie wymagan stawianych kandydatom:

1) Wymagania niezbedne:
1) obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach samorzgdowych;

2) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
3) wyksztatcenie wyzsze pozwalajgce na wykonywanie zadan na stanowisku wskazanym w ogtoszeniu;

4) minimum 5 letni okres zatrudnienia na stanowisku w obszarze zamdwien publicznych lub wykonywanie przez co
najmniej 3 lata dziatalnosci gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami na podobnym stanowisku;
5) kandydat nie moze by¢ skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia

publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;
6) posiadanie nieposzlakowanej opinii.

Il. Wymagania dodatkowe:

1) preferowane wyksztatcenie w zakresie zamdwien publicznych, prawo, administracja;

2) ukonczone kursy i szkolenia z zakresu zamowien publicznych;

3) znajomos¢ zagadnien z zakresu ustawy prawo zamowien publicznych, o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finansow publicznych, o finansach publicznych, samorzadzie powiatowym, kodeks postepowania administracyjnego,
Kodeksu Cywilnego;

4) doswiadczenie w przygotowaniu materiatéw w postepowaniach odwotawczych przed KIO;

5) dodatkowym atutem bedzie doswiadczenie w przygotowywaniu i przeprowadzaniu postepowar z zamdwien
publicznych w projektach wspétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej;

6) umiejetnosci organizacyjno-menedzerskie;

7) umiejetnos¢ kierowania zespotem;

8) odpornos¢ na stres;

4. Zakres dziatan wykonywanych na stanowisku to m. in. prowadzenie spraw:

1) planowanie i organizacja pracy Wydziatu w celu zapewnienia prawidtowego i terminowego wykonywania zadan
Wydziatu;

2) kompleksowa obstuga Starostwa Powiatowego w Zduriskiej Woli w zakresie regulowanym ustawg Prawo zamdwien
publicznych;

2) koordynowanie i prowadzenie procesu udzielania zamdéwien publicznych, tworzenie, opiniowanie i zatwierdzanie
dokumentacji przetargowej;

3) koordynowanie czynnosci komdrek organizacyjnych zwigzanych z realizacjg zaméwier publicznych;

4) opracowanie rocznego planu zamdwien i prowadzenie sprawozdawczosci dotyczacej zamdwieni publicznych;

5) prowadzenie czynnosci zwigzanych z postepowaniem odwotawczym;

6) sporzadzanie i przekazywanie do publikacji ogtoszen dotyczacych zamdwien publicznych;

7) prowadzenie rejestru udzielonych zamdwienn publicznych oraz zbioru dokumentacji dotyczgcej realizowanych
zamowien publicznych;

8) uczestnictwo w posiedzeniach Komisji Przetargowych;

9) przygotowywanie materiatdw dla Komisji Przetargowych na sesje otwarcia ofert i wyboru wykonawcéw,
sprawdzanie kosztoryséw ofertowych pod wzgledem zgodnosci z przedmiarem i SIWZ;

10) obstuga techniczna komisji przetargowych i sagdéw konkursowych;

11) przygotowywanie umow z wykonawcami;

12) nadzér nad mozliwoscig wprowadzania zmian do umow w sprawach dotyczgcych zamdwienia publicznego,
w Swietle zapisow ustawy Prawo zamdwien publicznych, w tym réwniez weryfikacja i monitorowanie faktu wniesienia



zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy na przedtuzony okres realizacji umowy w przypadku zmiany terminu
wykonania zamdwienia;

13) uczestniczenie w przygotowaniu materiatéw w postepowaniach odwotawczych przed KIO;

14) przechowywanie i zabezpieczanie materiatéw, dotyczacych udzielonych zaméwien publicznych;

15) doradztwo i udzielanie informacji pracownikom Starostwa Powiatowego w Zduriskiej Woli z zakresu stosowania
ustawy Prawo zamdéwien publicznych;

5. W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych
w Starostwie Powiatowym w Zduriskiej Woli, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spofecznej oraz
zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych wynosi wiecej niz 6%.

6. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny;

2) kserokopia dyplomu ukoriczenia studiéw wyzszych,

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (Dz.U. Nr z 2009r. Nr 115, poz. 971);

4) kopie Swiadectw/certyfikatéw z ukoriczonych kurséw, szkoler z zakresu prawa zaméwien publicznych

5) kserokopie swiadectw pracy z poprzednich miejsc pracy;

6) oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnogci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych;

7) oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe (w przypadku wyboru, kandydat zobowigzany zostanie
do dostarczenia zaswiadczenia o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego).

8) odwiadczenie kandydata o braku przeciwwskazar zdrowotnych do wykonywania pracy na zajmowanym stanowisku
(w przypadku wyboru, kandydat zostanie skierowany na badania lekarskie do lekarza medycyny pracy).

9) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru.

7. Okreslenie terminu i miejsca skftadania dokumentéw:

a) termin i miejsce sktadania dokumentéw: do 7 grudnia 2016r. do godz. 15% w Starostwie Powiatowym
w Zduriskiej Woli, ul. Ztotnickiego 25 - sekretariat;

Dokumenty nalezy ztozy¢ osobiscie lub pocztg w zamknietej kopercie z dopiskiem:
“Dotyczy naboru na wolne stanowisko Naczelnika w Wydziale Zamdwieri Publicznych Starostwa Powiatowego
w Zduriskiej Woli”,

Nie dopuszcza sie sktadania dokumentéw droga elektroniczna.

8. Aplikacje, ktére wplyng po terminie nie bedqg rozpatrywane.

9. Wymagane dokumenty aplikacyjne i list motywacyjny (z uwzglednieniem doktadnego przebiequ kariery
zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzulg: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w_ofercie pracy dla_potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016r. poz. 922).

10. Dodatkowe informacje:

a) lista oséb, ktére spetnity wymagania formalne oraz wyniki naboru zostang ogtoszone w Biuletynie Informaciji
Publicznej Powiatu Zduriskowolskiego www.bip.powiatzdunskowolski.pl i na tablicy informacyjnej Starostwa
Powiatowego Zdunskiej Woli.

b) z przeprowadzonego naboru zostanie sporzadzony protokét;

¢) wynagrodzenie miesigczne zgodnie z Zarzadzeniem Nr 612016 Starosty Zdunskowolskiego z dnia 1 sierpnia 2016r.
w sprawie Regulaminu wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w Starostwie Powiatowym
w Zduniskiej Woli.

Zdunska Wola, dnia 23 listopada 2016r.
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