STAROSTA ZDUNSKOWOLSKI

ogtasza nabdr na wolne stanowisko Geodety Powiatowego/Naczelnika Wydziatu

Starostwa Powiatowego w Zdunskiej Woli

1. Nazwa i adres jednostki: Starostwo Powiatowe w Zduriskiej Woli,

ul. Ztotnickiego 25, 98-220 Zduriska Wola

2. Nazwa stanowiska: Geodeta Powiatowy/Naczelnik Wydziatu

3. Przewidywany termin zatrudnienia: 01.01.2025

4. Zestawienie wymagan stawianych kandydatom:

1) Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach samorzadowych;

2) petna zdolnosé do czynnosdci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

3) dyplom ukonczenia studiéw wyzszych na kierunku geodezyjnym;

4) co najmniej 5-letni staz pracy, w tym co najmniej 2-letni staz pracy w urzedach administracji rzadowej lub

samorzadowej albo w organach jednostek samorzadu terytorialnego. Do ogolnego stazu pracy moze by¢

wliczony okres wykonywania przez co najmniej 3 lata dziatalnodci gospodarczej o charakterze zgodnym

Z wymaganiami na stanowisku objetym naborem;

5) uprawnienia zawodowe do wykonywania samodzielnych funkcji w dziedzinie geodezji i kartografii

w zakresach, o ktérych mowa w art. 43 pkt. 1 i 2 ustawy z dnia 17 maja 1989r. Prawo geodezyjne

i kartograficzne (Dz.U. poz. 1151 z dnia 31.07.2024 r.):

a) geodezyjne pomiary sytuacyjno-wysoko$ciowe, realizacyjne i inwentaryzacyjne;

b) rozgraniczanie i podziaty nieruchomoéci (gruntéw) oraz sporzadzanie dokumentacji do celéw prawnych;

6) kandydat nie moze by¢ skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyélne przestepstwo skarbowe;

7) posiadanie nieposzlakowanej opinii.

Il. Wymagania dodatkowe:

1) znajomos¢ zasad funkcjonowania samorzadu powiatowego, bardzo dobra znajomos¢ i umiejetnosé
interpretacji przepiséw, w szczegdlnoéci ustaw: Kodeks postgpowania administracyjnego, Prawo geodezyjne
i kartograficzne, ustawy o gospodarce nieruchomosciami, o ochronie gruntéw rolnych i lesnych, o scalaniu
i wymianie gruntéw, o samorzgdzie powiatowym, o ochronie danych osobowych, o dostepie do informacji
publicznej, Kodeks cywilny oraz rozporzadzen wykonawczych oraz innych przepiséw prawnych regulujgcych
zakres dziatania stanowiska,

2) znajomosé obstugi systemu TurboEWID;

3) znajomos¢ obstugi komputera i programow wchodzacych w sktad pakietu biurowego Microsoft Office lub
Open Office;

4) samodzielno$¢, kreatywnosé;

5) wnikliwo$¢, doktadnosé, komunikatywnoéé, odpornoéé na stres;

6) sumiennosé, rzetelnoéé i terminowoéé w wykonywaniu powierzonych zadan.

5. Zadania wykonywane na stanowisku:

1) sprawowanie nadzoru merytorycznego nad realizacjg zadari przez Wydziat Geodezji, Kartografii, Katastru
i Gospodarki Nieruchomosciami;

2) prowadzenie powiatowego paristwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym:
a) prowadzenie dla obszaru powiatu:

- ewidencji gruntéw i budynkéw, w tym bazy danych,

- geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu, w tym bazy danych,

- gleboznawczej klasyfikacji gruntéw,



b) tworzenie, prowadzenie i udostepnianie dla obszaru powiatu baz danych: rejestru cen i wartosci
nieruchomosci, szczegétowych osnéw geodezyjnych, obiektéw topograficznych o szczegétowosci zapewniajacej
tworzenie standardowych opracowar kartograficznych w skalach 1:500-1:5000;

c) tworzeniem i udostepnianiem dla obszaru powiatu standardowych opracowan kartograficznych na
podstawie odpowiednich zbioréw danych zawartych w bazach danych: mapy ewidencyjnej i mapy zasadniczej
w skalach: 1:500, 1:1000, 1:2000, 1:5000;

2) nadzor i koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu;

3) zaktadanie osndw szczegdtowych;

4) przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchomodci oraz opracowywanie | prowadzenie map i tabel
taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci;

5) ochrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych;

6) weryfikacja opracowan geodezyjnych i kartograficznych pod katem ich zgodnodci z przepisami prawa
obowigzujgcymi w geodezji i kartografii przed przyjeciem ich do Powiatowego Zasobu Geodezyjnego
i Kartograficznego;

7) uwierzytelnianie dokumentéw opracowanych na podstawie wykonanych prac geodezyjnych lub prac
kartograficznych na potrzeby postepowan administracyjnych, postepowart sadowych lub czynnoéci
cywilnoprawnych;

8) wydawanie w imieniu Starosty decyzji administracyjnych, postanowien, zaswiadczeri z zakresu zadan
administracji geodezyjnej w powiecie;

9) nadzdr nad wytgczaniem materiatéw z zasobu geodezyjnego i kartograficznego;

10) monitorowanie zmian i przekazywanie danych do Paristwowego Rejestru Granic;

11) udziat w opracowywaniu warunkéw wykonywania prac geodezyjnych oraz udziat w pracach komisji
przetargowych w zakresie postepowan dotyczacych prac geodezyjnych i kartograficznych zleconych ze $rodkéw
budzetowych, monitorowanie ich realizacji oraz udziat w odbiorach tych prac;

12) wydawanie w imieniu Starosty decyzji administracyjnych, postanowienr, zaswiadczer z zakresu zadar
dotyczacych ustawy o ochronie gruntéw rolnych i lesnych w czesci dotyczacej gruntdw rolnych;

13) wspdtudziat w opracowywaniu cyklicznych projektéw planéw budietowych oraz sprawozdar
z wykorzystania Srodkéw z budzetu powiatu, z dotacji celowych oraz z innych Zrodet na zadania z zakresu
geodezji i kartografii;

14) udziat w planowaniu, pozyskiwaniu i gospodarowaniu $rodkami zewngtrznymi uzyskanymi na realizacje
zadan z zakresu geodezji i kartografii;

15) udziat w opracowywaniu sprawozdan statystycznych z zakresu geodezji i kartografii oraz innych
sprawozdan, analiz, informacji z zakresu prowadzonych spraw na potrzeby Starosty, Zarzadu i Rady Powiatu;
16) biezaca wspétpraca z informatykiem i inspektorem ochrony danych osobowych w celu realizacji zada#d
dotyczacych bezpieczeristwa sieci komputerowej poprzez tworzenie systemu ochrony dostepu i zabezpieczen;
17) wspdtpraca ze wszystkimi organami Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej, organami administracji rzgdowe;j
i samorzadowej oraz innymi podmiotami w zakresie realizacji zadar okredlonych ustawa Prawo geodezyjne
i kartograficzne;

18) nadzdr nad praca referatu Gospodarki Nieruchomogciami.

6. W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogfoszenia wskaznik zatrudnienia osdb
hiepefnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Zduriskiej Woli, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spofecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych wynosi wiecej niz 6%.

7. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny;

2) dyplom ukoficzenia studiéw wyiszych;

3) kwestionariusz osobowy dla kandydata ubiegajacego sie o zatrudnienie (w zatgczniku na stronie BIP?)

4) dokumenty potwierdzajace dorobek i kwalifikacje zawodowe;

5) kserokopie Swiadectw pracy z poprzednich miejsc pracy;

6) os$wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnodci do czynnodci prawnych oraz korzystaniu w petni z praw
publicznych;2

7) oéwiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyséine przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe (w przypadku wyboru, kandydat zobowigzany zostanie do
dostarczenia zaswiadczenia o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego);?

8) oswiadczenie kandydata o nieposzlakowanej opinii;?




9) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby postepowania
konkursowego zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L z 4 maja 2016 r., Nr 119 str. 1);2

10) oswiadczenie kandydata o braku przeciwwskazari zdrowotnych do wykonywania pracy na zajmowanym
stanowisku (w przypadku wyboru, kandydat zostanie skierowany na badania lekarskie do lekarza medycyny
pracy)?;

11) kserokopie dokumentéw poswiadczajgcych znajomosé jezyka polskiego® (poswiadczenie przez kandydata za
zgodno$é z oryginatem).

! druk ofwiadezenia na stronie BIP przy oghoszeniu o konkursie

2druk oiwiadczeri na stronie BIP przy ogloszeniu o konkursie

* datyczy obywateli Unii Europsiskie] oraz obywaleli inniych paristw, ktérym na podstawie umdw migdzynarcdowych lub preepiséw prawa wepdlnotawego preystuguje prawo do podjecia
zatrudnienia na terytorium Rzeczypespolite] Polskiaj,

8. Okreslenie terminu i miejsca sktadania dokumentdw:
a) termin sktadania dokumentéw: do 22.10.2024 roku do godziny 14.00

b) miejsce sktadania dokumentéw: Starostwo Powiatowe w Zdunskiej Woli, ul. Zlotnickiego 25
Dokumenty naleizy ztoiy¢ osobiscie w sekretariacie Starostwa Powiatowego w Zduriskiej Woli
ul. Ztotnickiego 25 lub wysta¢ pocztg w zamknietej kopercie z dopiskiem:

»Dotyczy naboru na wolne stanowisko Geodety Powiatowego/ Naczelnika Wydziatu Geodezji, Kartografii,

Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami Starostwa Powiatowego w Zduriskiej Woli”

9. Aplikacje, ktdre wptyng po terminie nie beda rozpatrywane.

10. Dodatkowe informacje:

1) Lista osob, ktére spetnity wymagania formalne oraz wyniki naboru zostang ogtoszone w Biuletynie Informacji
Publicznej Powiatu Zduriskowolskiego www.bip.powiatzdunskowolski.pl i na tablicy informacyjnej Starostwa
Powiatowego w Zduniskiej Woli;

2) Administratorem danych osobowych kandydatéw do pracy jest Starosta Zduriskowolski, Starostwo
Powiatowe w Zduriskiej Wali, ul. Ztotnickiego 25, 98-220 Zduriska Wola. Dane beda przetwarzane do celéw
niniejszej rekrutacji pracownikéw i nie beda przekazywane osobom trzecim. Obowigzek podania danych przez
osoby ubiegajgce sie o prace wynika z:

a) ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (Dz.U. z 2023 r. poz. 1465 ze zm.),

b) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2022r. poz. 530 ze zm.);

3) osobie, ktdrej dane dotyczg przystuguje prawo dostepu do tresci danych i ich poprawiania;

4) przeprowadzonego postepowania zostanie sporzgdzony protokdt, a oferty kandydatéw wskazanych
w protokole naboru beda przechowywane zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych;

5) Wybrany kandydat zostanie zatrudniony na podstawie umowy o prace w wymiarze 1 etatu, w przypadku
osdb podejmujacych po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym umowa o prace zostanie zawarta na
czas okreslony nie dfuzszy niz 6 m-cy.

6) Praca bedzie wykonywana pod adresem: ul. Zeromskiego 10a 98-220 Zduriska Wola, ale bedzie wymagata
przemieszczania sig¢ miedzy pomieszczeniami i budynkami starostwa, praca przy komputerze powyzej 4 godzin
dziennie,

7) wynagrodzenie miesieczne zgodnie z Zarzadzeniem Nr 39/2024 Starosty Zduriskowolskiego z dnia 22.07.2024
roku w sprawie Regulaminu wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w Starostwie
Powiatowym w Zduniskiej Woli.

Zduriska Wola, 7.10 2024 roku




