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OPIS WARUNKOW ZAMOWIENIA

I. Znak Sprawy: IF.272.1.19.2016
II. Zamawiajacy:  Powiat Zdunskowolski
ul. Ztotnickiego 25
98-220 Zdunska Wola
dzialajacy w imieniu:
Powiatu Zdunskowolskiego, 98-220 Zdunska Wola, ul. Ztotnickiego 25,
Powiatu Laskiego, 98-100 Lask, ul. Potudniowa 1,
Miasta Zduniska Wola, 98-220 Zdunska Wola, ul. Zlotnickiego 12,
Gminy Zdunska Wola, 98-220 Zdunska Wola, ul. Zielona 30,
Gminy Sedziejowice, 98-160 Sedziejowice, ul. Wielunska 6,
na podstawie Umowy partnerstwa z dnia 19 pazdziernika 2015 r. w sprawie przygotowania i
realizacji projektu pn.: ,,Miejski Obszar Funkcjonalny Zdunska Wola — Karsznice — budowa
facznika z droga ekspresowa S8 na terenie powiatu zdunskowolskiego i powiatu taskiego” w

ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lodzkiego na lata 2014-2020.

III. Tryb udzielania zaméwienia publicznego:

Zamoéwienie ma forme¢ przetargu nieograniczonego pozaustawowego (warto$¢ zamdwienia
ponizej 30 tys. euro) udzielanego zgodnie z ,Instrukcjg udzielania zamoéwien publicznych
przez Powiat Zdunskowolski oraz Staroste Zdunskowolskiego.

IV. Opis przedmiotu zaméwienia

1) Nazwa zamdéwienia:

. Ustuga w zakresie realizacji dziatan promocyjno — informacyjnych w ramach projektu pn.:
Miejski Obszar Funkcjonalny Zdunska Wola — Karsznice — budowa lgcznika z drogg
ekspresowq S8 na terenie powiatu zdunskowolskiego i powiatu taskiego”.

2) Przedmiot zaméwienia

Przedmiotem zamoOwienia jest ustuga polegajaca na realizacji dzialan promocyjnych w
ramach projektu ,Miejski Obszar Funkcjonalny Zdunska Wola — Karsznice — budowa
tacznika z droga ekspresowa S8 na terenie powiatu zdunskowolskiego i powiatu taskiego™
zwanego dalej ,,Projektem”.

Zakres ushugi:
- opracowanie, aktualizacja i utrzymanie strony internetowej projektu,

- wykonanie i montaz na terenie realizacji projektu tablic informacyjnych,
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- przygotowanie i publikacje ogloszen w prasie,
- opracowanie i dostarczenie materialdéw promocyjnych w postaci ulotek,
- wykonanie i dostarczenie baneru promocyjnego typu roll-up,

- przygotowywanie i wydawanie positkéw i napojoéw (catering) podczas spotkan
informacyjnych,

Zamowienie podzielono na 4 czesci

Czesé I — Opracowanie, aktualizacja i utrzvmanie strony internetowej projektu,

Zakres czesci 1 zamdwienia obejmuje zaprojektowanie strony internetowe] wraz z jej
hostingiem, jej aktualizacje w okresie od grudnia 2016 r. oraz utrzymanie strony do konca
2018 1.

Wykonawca zapewni Zamawiajagcemu mozliwos¢ utrzymania strony internetowej do konca
okresu trwato$ci projektu tj. do 2023 r., z zastrzezeniem, iz okres ten moze ulec zmianie w
zwigzku z wydluzeniem/skroceniem okresu realizacji projektu. Koszty zwigzane z
utrzymaniem strony internetowej od 2019 r. beda ponoszone przez Zamawiajgcego.

Na stronie internetowej zamieszczone begda podstawowe informacje dotyczace projektu,
zrddet finansowania oraz aktualne informacje dotyczace postepu w jego realizacji i inne
informacje z nim zwigzane. Strona internetowa ma by¢ oznakowana zgodnie z zasadami
okreslonymi w Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki spéjnosci 2014-
2020 w zakresie informacji i promocji dostgpnym pod ponizszym linkiem:
http://www.rpo.lodzkie.pl/dowiedz-sie-wiecej-0-programie/zapoznaj-sie-z-prawem-i-
dokumentami/item/223-dokument-img

Zgodnie z ,,Wytycznymi w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w
tym dostepnosci dla osdéb z niepelosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i
mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-20207, ktére stanowia, by wszystkie
zasoby cyfrowe (w tym strony internetowe, publikowane dokumenty i informacje, formularze
wnioskow o dofinansowanie projektu, platformy elektroniczne, materialty multimedialne)
finansowe w ramach Perspektywy 2014-2020 byly zgodne z §19 Rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych 1 wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych (Dz.U. z 2016
r. poz. 113), zgodnie z ktérym: ,, W systemie teleinformatycznym podmiotu realizujqcego
zadania publiczne stuzqce prezentacji zasobow informacji nalezy zapewnic¢ speilnienie przez
ten system wymagan Web Content Accessibility Guidelines (WCAG 2.0), z uwzglednieniem
poziomu AA, okreslonych w zalgczniku nr 4 do rozporzgdzenia™.

Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy znak graficzny Projektu w uniwersalnych formatach
graficznych podczas tworzenia projektu strony internetowe;.

Wymagania dotyczace strony internetowej:
1. Proponowany zarys struktury strony:
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Menu gltéwne: Aktualnosci, Informacje o projekcie, Beneficjent/ Lider/ Partnerzy,
Wykonawca, Nadzor inwestorski, Fundusze Europejskie, Galeria, Kontakt, Pliki do
pobrania.
Ponadto: licznik odwiedzin, linki do stron internetowych, funkcja strony do druku,
formularz kontaktowy.
Struktura strony moze ulec zmianie po uzgodnieniu z Zamawiajgcym.
Elementem zamowienia jest wypelnienie poszczegdlnych zakladek informacjami
dostarczonymi przez Zamawiajacego odpowiednio dostosowanymi przez Wykonawce pod
wzgledem funkcjonalnym i graficznym.
Wersja jezykowa strony internetowej: polska.
Uktad strony internetowej (funkcjonalny i graficzny) powinien odpowiada¢ wymaganiom
zawartym w Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programdéw polityki spdjnosci
2014-2020 w zakresie informacji i promocji dostepnym pod ponizszym linkiem:
http://www.rpo.lodzkie.pl/dowiedz-sie-wiecej-0-programie/zapoznaj-sie-z-prawem-i-
dokumentami/item/223-dokument-img
Wykonawca zobowiazany bedzie do opracowania w pierwszej kolejnosci projektu strony
internetowej, ktérg uzgodni z Zamawiajgcym.
Projekt strony internetowej wymaga akceptacji Zamawiajacego.
Strona internetowa winna by¢ aktualizowana przez Wykonawce w terminie 3 dni
roboczych od daty dostarczenia materialdéw przez Zamawiajacego. Planowana liczba
aktualizacji w trakcie trwania umowy: 20.
Aktualizacje beda odbywaé si¢ w terminie od grudnia 2016 r. do konca 2018 r.
Minimalna przepustowo$é¢ lgcza ma gwarantowaé mozliwo$¢ swobodnego korzystania ze
strony przez 1 000 oséb miesiecznie.
Strona powinna dziata¢ i pozwala¢ na edycje we wszystkich popularnych przegladarkach.
Strona internetowa powinna by¢ utrzymana do roku 2018 wiacznie.

Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajacemu wszelkich praw autorskich do
wykonanej strony internetowe;.

Cze$é I — Wykonanie i montaz na terenie realizacji projektu tablic informacyjnych,

wykonanie i dostarczenie baneru promocyjnego typu roll-up na potrzeby promowania

i informowania o projekcie oraz opracowanie i dostarczenie materialdw promocyjnych

w postaci ulotek,

Zakres czesci I zamowienia obejmuje:

1) wykonanie dwdch tablic informacyjnych dwustronnych oraz ich montaz na terenie
realizacji inwestycji, w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego, plus maksymalnie
3 aktualizacje tresci zamieszczonej na tablicy wykonane na wniosek Zamawiajacego.
Wykonawca zobowiazuje sie do udzielenia 5-letniej gwarancji na wykonane tablice w
zakresie trwatosci uzytych materiatéw i jej czytelnosci.

2) wykonanie i dostarczenie do siedziby Zamawiajacego 1 szt. baneru promocyjnego
typu roll’up,

3) wykonanie i dostarczenie do siedziby Zamawiajacego 1000 sztuk ulotek (w dwoch
edycjach po 500 sztuk, w terminach wskazanych przez Zamawiajacego).

Uklad 1 tre$¢ materiatbw promocyjnych winien byé zgodny 2z wymogami
i szablonami zawartymi w Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki
spéjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji dostegpnym pod ponizszym linkiem:
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http://www.rpo.lodzkie.pl/dowiedz-sie-wiecej-o-programie/zapoznaj-sie-z-prawem-i-
dokumentami/item/223-dokument-img

Projekty wszystkich materiatéw informacyino-promocyjnych winny by¢ zatwierdzone przez
Zamawiajacego w terminie 3 dni roboczych od ich dostarczenia.

Wymagscania dotyczace tablicy informacyjnej:

ilos¢: 2 sztukd,
dwustronne,
wymiar: minimum 6 m” (np. 2 m x 3 m),
trwaly materiat np. pleksi min. 4 mm, odporny na warunki atmosferyczne i ewentualne
proby dewastacji, zapewniajacy mozliwo$¢ przeksztalcenia tablicy w tablice
pamiatkowg poprzez zmiang tresci zapisow,
e druk kolorowy na biatym tle (napisy i zdjgcie), odporny na warunki atmosferyczne,
e montaz na stelazu (ramie konstrukcyjnej) i profilach stalowych osadzonych w gruncie.
Tablice informacyjne powinny by¢ wykonane z materiatu zapewniajgcego mozliwos¢ ich
eksploatacji min. do roku 2023.
Dane oraz zdjecie do zamieszczenia na tablicach informacyjnych Wykonawca otrzyma od
Zamawiajacego po podpisaniu umowy na wykonanie ushugi.
Zamawiajacy wskaze miejsce zamontowania tablic Wykonawcy wybranemu
W niniejszym postepowaniu.
Wymagania dotyczace baneru promocyjnego typu roll’up:

wymiar 850 mm x 2000 mm,

druk jednostronny kolorowy (napisy i zdjecie),

system mocowania, mechanizm zwijajacy baner do wnetrza podstawy,

torba transportowa.

Baner promocyjny powinien by¢é wykonany z materialu zapewniajacego mozliwos¢ jego
eksploatacji min. do roku 2023.

Dane oraz zdjecie do zamieszczenia na banerze promocyjnym typu roll'up Wykonawca
otrzyma od Zamawiajacego po podpisaniu umowy na wykonanie ustugi.

Wykonawca zobowigzuje si¢ dostarczy¢ baner pod adres wskazany przez Zamawiajacego.

Wymagania dotyczace wykonania i dostarczenia ulotek promocyjnych:

e format A4 sktadany na p6t (po ztozeniu: 4 strony o formacie AS ),

e druk: kolor, dwustronny 4/4,

e papier bialy, kreda gesto$é 135 g,

e naktad: 1000 szt. (500 szt. 2017 r., 500 szt. 2018 r.),
wraz z wersjg elektroniczng, w formacie umozliwiajacym edycje 1 wydruk.
Doktadne terminy wykonania ulotek zostang wskazane wybranemu Wykonawcy przez
Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzuje si¢ dostarczy¢ ulotki pod adres wskazany przez Zamawiajgcego.
Informacje i zdjecia niezbedne do wykonania ulotek zostana przekazane wykonawcy, ktory
zostanie wybrany w niniejszym przetargu. Tres¢ ulotki w kolejnych edycjach moze ulec
Zmianie.
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Czesé 111 — Przygotowanie i publikacja ogloszen w prasie,

Zakres czgsci 11l zamowienia obejmuje przygotowanie i publikacje 3 ogloszen dotyczacych
Projektu, w prasie wydawanej nie rzadziej niz raz w tygodniu, dostgpnej co najmniej na
terenie powiatu zdunskowolskiego i faskiego:

Uktad 1 tres¢ ogloszen powinny by¢ zgodne z wymogami zawartymi w Podreczniku
wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji i
promocji dostgpnym pod ponizszym linkiem: http://www.rpo.lodzkie.pl/dowiedz-sie-wiecej-
o-programie/zapoznaj-sie-z-prawem-i-dokumentami/item/223-dokument-img

Wvkonawca zobowiazany jest przedstawié do akceptacii uklad 1 tre$¢ ogloszenia,
uwzgledniajac ewentualne uwagi Zamawiajacego.

Parametry ogloszen:

e publikacja ogloszenia w kolorze (ogloszenie bedzie zawiera¢ tekst, kolorowa grafike i
zdjecie),

e powierzchnia nie powinna byé mniejsza niz 330 cm? (preferowana wielkosé 174 mm x
190,50 mm),

e publikacja ogloszenia na jednej z pierwszych stron (zapewniajacych optymalng
poczytnos¢) — na stronie 1, 2 lub 3 publikacji.

Orientacyjne terminy publikacji ogloszenia:
e listopad 20167.,
e listopad 2017 r.,
e listopad 2018 1.

UWAGA:

Kazde ogloszenie bedzie ukazywac si¢ oddzielnie (jedno ogloszenie na jedno wydanie
gazety).

Szczegdtowe informacje potrzebne do wykonania ogloszenia oraz doktadne terminy zostang
przekazane Wykonawcy, ktory zostanie wybrany w niniejszym przetargu.

Czesé IV — Ushuga w zakresie przygotowywania i wydawania posilkéw i napojéw
(catering) podczas spotkan informacyjnych

Przedmiotem czesci IV zamdwienia jest ustuga polegajaca na: przygotowaniu i wydawaniu
positkow 1 napojéw (catering) w trakcie trwania trzech spotkan informacyjnych w miejscu
realizacji tych wydarzen.

Miejsca spotkan informacyjnych:
1. Powiatowy Migdzyszkolny Osrodek Sportowy w Zdunskiej Woli, ul. Dolna 41
2. Sala Ochotniczej Strazy Pozarnej w Marzeninie, ul. Laska 5
3. Miejski Dom Kultury w Zdunskiej Woli, Filia w Karsznicach, ul. 1 Maja 5-7.

Miejsce spotkan informacyjnych moze ulec zmianie, odleglo$é nie przekroczy 20 km od
siedziby Zamawiajacego.
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Szacunkowa liczba 0sob w kazdym ze spotkan: 65 0s6b (195 osob ogdlem).

Orientacyjne terminy spotkan informacyjnych: II kwartat 2017 r.

Dokladne terminy spotkan zostana przekazane wybranemu Wykonawcy na minimum miesigc
przed planowanym wydarzeniem.

Wymagania dotvczace uslugi przygotowywania i wydawania posilkéw i napojéw

(catering) podczas spotkan informacyjnych (planowany czas trwania jednego spotkania

3 — 4 sodziny zegarowe:

Posilek podczas jednego spotkania informacyjnego ma zawierac:

kawa (min. 200 ml/osobe), herbata (min. 200 ml/osobg), woda mineralna (min. 200
ml/osobe), soki owocowe (min. 200 ml/osobeg) - serwowane w systemie ciaglym,
napoje ciepte winny by¢é w termosach umozliwiajacych zachowanie  stalej
temperatury,

kruche ciastka (min. 4 szt./osobe),

stone paluszki (min. 100 g/ osobg),

kanapki (min. 2x35 g/osobe).

Wymagania ogélne dotyczace uslugi przygotowywania i wydawania posiltkéw i napojow

(catering):

L.

ol

6.

Wykonawca zobowigzuje si¢ przedtozy¢ osobie upowaznionej przez Zamawiajacego
propozycje jadlospisu najpdzniej na 4 dni przed dniem, w ktérym ma miejsce
wydarzenie wraz z podaniem rodzaju i marki poszczegdlnych produktéw.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uzgodnienia i zatwierdzenia przedstawionej
propozycji jadtospisu.

Wszystkie posiltki zapewnione przez Wykonawce musza by¢ bezwzglednie swieze,
przyrzadzone w dniu $wiadczenia ustugi. Muszg charakteryzowaé si¢ wysoka jakoscig
w odniesieniu do uzytych sktadnikéw oraz estetyki podania i spelnia¢ normy jakosci
produktow spozywezych. Produkty przetworzone (takie jak kawa, herbata, soki i inne)
bedg posiadaly odpowiednig dat¢ przydatnosci do spozycia i temperaturg. W
przypadku sokow owocowych Zamawiajacy nie akceptuje uzycia napojow.
Zamawiajgcy wymaga podawania positkéw w formie ,,szwedzkiego stotu”.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$é uzycia naczyn jednorazowych, dostosowanych do
podawania napojow goracych i zimnych. Zamawiajagcy wymaga dostarczenia w
ramach ushugi mieszadetek jednorazowych i1 serwetek.

Zamawiajacy wymaga dekoracji stotow (obrusy, serwetki, itp.).

Ushugi musza by¢ §wiadczone zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, w szczegdlnosci
zgodnie z wymogami ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci
i zywienia (j. Dz. U. z 2015 r., poz. 594 ze zm.).

UWAGI dotvezace wszystkich czeSci zamowienia:

1.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do akceptacji konicowych projektow ww. ustug
przed rozpoczgciem procesu ich produkcji.
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2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do ewentualnej zmiany terminu wykonania
poszczegdlnych ustug ze wzgledu na zmiany w harmonogramie realizacji Projektu.

3. W _przypadku wydluzenia terminu realizacji projektu Zamawiajacy zastrzega sobie
rawo do wydiuzenia terminu realizacji poszczegdlnych czgsci zaméwienia.

4. Wszystkie materialy promocyjno — informacyjne powinny by¢ wykonane zgodnie
z aktualnymi na czas wykonywania poszczegdlnych ustug zapisami zawartymi
w Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spdjnosci 2014-
2020 w zakresie informacji i promocji dostepnym pod ponizszym linkiem:
http://www.rpo.lodzkie.pl/dowiedz-sie-wiecej-0-programie/zapoznaj-sie-z-prawem-i-
dokumentami/item/223-dokument-img

5. Informacje potrzebne do wykonania materialow promocyjno — informacyjnych
zostang przekazane Wykonawcy, ktéry zostanie wybrany w niniejszym przetargu.

V. Oferty czeSciowe

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert cze$ciowych. Wykonawca moze zlozy¢ oferte na
dowolne czeSci zamdwienia, zgodnie z formularzem oferty.

V1. Zamowienia uzupelniajace/dodatkowe

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é udzielenia zaméwien z wolnej reki stanowiacych nie
wiecej niz 30% wartoSci zamowienia podstawowego — odnosi si¢ do kazdej czedci
zamoOwienia.

Zakres tych zamowienia obejmowaé moze:

Czeé¢ 1 — wykonanie dodatkowych aktualizacji, wydluzenie terminu utrzymania strony
internetowe;j,

Cze$é II — przygotowanie dodatkowych materialéow promocyjno — informacyjnych,

Czesé III — przygotowanie i publikacja dodatkowych ogloszen w prasie,

Cze$é IV — zwiekszenie szacunkowej liczby uczestnikéw na spotkaniach informacyjnych.

VIL.Terminy realizacji zamowienia
Czeéé I — Opracowanie, aktualizacja i utrzymanie strony internetowej Projektu

Zaméwienie w czesci I realizowane bedzie w nastgpujacych terminach:
1) utworzenie strony internetowej — do 18 listopada 2016;

2) aktualizacja strony internetowej - grudzien 2016 - grudzien 2018;

3) utrzymanie strony internetowej - lata 2016-2018;

Czeé¢ II - Wykonanie i montaz na terenie realizacji projektu tablic informacyjnych,
wykonanie baneru promocyjnego typu roll’'up oraz wykonanie i dostarczenie materiatlow
promocyjnych w postaci ulotek.

Zamowienie w czesci Il realizowane bedzie w nastepujacych terminach:
1) tablice informacyjne — do 28 kwietnia 2017 r.

2) baner promocyjny typu roll’up — do 18 listopada 2016 r.

3) ulotki: 1. edycja — kwiecien 2017 r.; 2. edycja - listopad 2018 1.
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Czesé III — Przygotowanie i publikacja ogloszen w prasie

Zamowienie w czesSci 111 realizowane bedzie w nastepujacych terminach:
1) ogloszenie nr 1 — do 18 listopada 2016 r.

2) ogloszenie nr 2 — listopad 2017 1.

3) ogloszenie nr 3 — listopad 2018 r.

Cze¢s¢ IV - Usluga w zakresie przygotowywania i wydawania positkéw i napojow (catering)
podczas spotkan informacyjnych

Orientacyjne terminy spotkan informacyjnych: Il kwartat 2017 r.

UWAGA

Przedstawione powyiej terminy realizacji zamdwieri mogq ulec zmianie, ze wzgledu na
zmiany w_harmonogramie realizacji Projektu. Dokladne terminy realizacji zamdwienia
bedg uzgodnione z Wykonawca po przygofowaniu i zaakceptowaniu _projektéw
poszczegdlnych ustug bedgcych przedmiotem zamdwienia.

VIII. Warunki, ktére spelni¢ musza wykonawcy

O udzielenie niniejszego zamdwienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy spelniajacy warunki
dotyczace kompetencji oraz zdolnosci technicznej lub zawodowej;

IX. Dokumenty wymagane od wykonawcy na potwierdzenie spelnienia warunkéw:

Czesé I — Opracowanie, aktualizacija i utrzymanie strony internetowej projektu

Wykonawcey winni si¢ wykaza¢ odpowiednim doswiadczeniem:

- realizacja w okresie 3 lat przed terminem wyznaczonym na sktadnie ofert lub krétszym,
jezeli okres dzialalnosci wykonawcy jest krétszy, minimum 2 kontraktéw, ktérych
przedmiotem byla budowa strony internetowej oraz dokumenty potwierdzajace, ze zadania te
zostaly wykonane zgodnie z wytycznymi Zamawiajacego, zaakceptowane oraz prawidlowo i
terminowo ukonczone.

Czesé II - Wykonanie i montaz na terenie realizacji projektu tablic informacvinych.
wykonanie baneru promocyjnego tvpu roll’up oraz wykonanie i dostarczenie materialow
promocyinych w postaci ulotek

Wykonawcy winni wykazaé sie¢ odpowiednim doswiadczeniem:

- realizacja w okresie 3 lat przed terminem wyznaczonym na skladnie ofert lub krétszym,
jezeli okres dziatalnosci wykonawcy jest krétszy, minimum 2 kontraktéw, ktorych
przedmiotem bylo przygotowanie materiatdéw promocyjnych (np. tablic informacyjnych,
baneru promocyjnego typu roll*up czy ulotek) oraz dokumenty potwierdzajace, ze zadania te
zostaly wykonane zgodnie z wytycznymi Zamawiajacego, zaakceptowane oraz prawidtowo i
terminowo ukonczone.

Czesé III — Przygotowanie i publikacja ogloszen w prasie
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Wykonawca zlozy o$wiadczenie, ze posiada odpowiednie kompetencje oraz zdolnosci
techniczne lub zawodowe do wykonywania zamdwienia. Stosowny zapis oswiadczenia
znajduje sie w formularzu ofertowym. Zamawiajacy przyjmujac prawdziwos¢ oswiadczenia
dokona pozytywnej oceny spetnienia tego warunku.

Czesé IV - Ustuga w zakresie przygotowywania i wydawania positkéw i napojoéw (catering)
podczas spotkan informacyjnych

Wykonawcy winni wykazac sie odpowiednim do$wiadczeniem:

- realizacja w okresie 3 lat przed terminem wyznaczonym na skladnie ofert lub krotszym,
jezeli okres dziatalno$ci wykonawcy jest krétszy, minimum 2 kontraktéw, ktérych
przedmiotem byla ustuga w zakresie przygotowywania i wydawania positkéw i napojéw
(catering) oraz dokumenty potwierdzajace, ze zadania te zostaly wykonane zgodnie z
wytycznymi Zamawiajacego, zaakceptowane oraz prawidtowo i terminowo ukoficzone.

UWAGA: W przypadku ofert skladanych na kilka cze$ci zamowienia przedstawiony przez
Wvykonawece wykaz ushug poswiadczajacych odpowiednie kompetencje oraz zdolnosci
techniczne lub zawodowe powinien zostaé¢ zlozony oddzielnie dla kazdej z czgsci zamowienia
(zatacznik nr 2 do OWZ).

Wykonawca wraz z ofertg ztozy oswiadczenie, ze posiada odpowiednie kompetencje oraz
zdolnosci techniczne lub zawodowe do wykonywania zamowienia.

Stosowny zapis o$wiadczenia znajduje sie w formularzu oferty. Zamawiajacy przyjmujac
prawdziwosé oswiadczenia dokona oceny oferty.

Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy wykonawcy, ktorych oferty
zostaly ocenione jako najkorzystniejsze, nie podlegaja wykluczeniu oraz spetniajg warunki
udziatu w postepowaniu — zgodnie z zapisem rozdz. IX.

IXa. Inne dokumenty wymagane od wykonawcéw.

Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw
wykluczenia z postgpowania.

Dodatkowe zastrzezenia Zamawiajacego odnoszgce sie do wszystkich czesci zaméwienia

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do ewentualnej zmiany terminu wykonania
poszczegodlnych ustug ze wzgledu na zmiany w harmonogramie realizacji Projektu.

2. W przypadku wydtuzenia terminu realizacji projektu Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do wydhluzenia terminu realizacji poszczegdlnych czesci zamoéwienia (pairz Uwaga w
rozdz. IV).

X. Miejsce, termin skladania i otwarcia ofert

1. Miejsce sktadania ofert: Starostwo Powiatowe w Zdunskiej Woli, ul. Ziotnickiego 25
— sekretariat Starosty.
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Termin skladania ofert: 22.09.2016 r., godz. 13:00

Termin otwarcia ofert: 22.09.2016 r., godz. 13:30

Za termin zlozenia oferty uwaza sie termin jej wptywu do Zamawiajacego. Oferty

zlozone po tym terminie zostana zwrécone Wykonawcy bez otwierania —

niezwlocznie.

W otwarciu ofert mogg bra¢ udziat przedstawiciele oferentéw.

6. Nazwy, siedziby oferentéw, ceny ofertowe oraz termin realizacji zamowienia,
ktérych oferty zostang otwarte ogloszone bgda osobom obecnym.

7. Informacje oglaszane w trakcie otwarcia ofert zostana dorgczone oferentom
nieobecnym, jednak wylacznie na ich wniosek.

8. Komisja przetargowa zamawiajgcego dokona oceny ofert w czesci niejawnej

przetargu.

ol ol
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XI. Kryteria wyboru ofert, ich znaczenie i sposéb oceny ofert

1. Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktore:

e zostang ztozone przez WykonawcOow nie wykluczonych przez Zamawiajgcego z
niniejszego postgpowania,

e nie zostang odrzucone przez Zamawiajgcego.

2. Kazda cze$¢ zam6wienia bedzie oceniana przez Zamawiajacego oddzielnie.

3. Zamawiajacy dokonana wyboru najkorzystniejszej oferty dla kazdej czgsci oddzielnie.

4. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego W oparciu o nastgpujgce kryterium
przypisujgc mu odpowiednia wage procentows.

Cena ofertowa — 100% (skala punktéw — 10)

Cena: Pi=Cn/Cix 10 x Wc, gdzie

Pi — ilo$¢ punktéw dla badanej oferty

Cn — najnizsza cena ofertowa

Ci — cena badanej oferty

We — waga procentowa dla kryterium cena — 100%

Cena oferty powinna by¢ podana w ztotych polskich i jest to cena brutto na podstawie Ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu cenach towaréw (Dz.U z 2014 r., poz. 915).

Cena podana w ofercie powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z
wykonaniem przedmiotu zamoéwienia wymienione w OWZ i obejmowac nalezy podatek VAT
(zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. z 2016 r.,
poz. 710). Ustalenie prawidtowej stawki podatku VAT, zgodnie z ww. przepisami, nalezy do
Wykonawcy.

Cena musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie z dokladnoscia do dwoch miejsc po
przecinku.

XII. Istotne postanowienia, ktére znajda si¢ w umowie:

1. Termin zakonfczenia realizacji poszczegdlnych czesci zamdwienia i planowane terminy
platnosdci faktur:
a) Cze$¢ I — 30 listopada 2018 r., planowane terminy faktur czgsciowych: listopad 2016
r., listopad 2017 r., koficowa — grudzien 2018 r.
b) Czes¢Il:
e tablice informacyjne — do 28 kwietnia 2017 r., — faktura maj 2017 r.
e tablica pamigtkowa (aktualizacja tresci) — do 30 listopada 2018 r. — faktura
grudzien 2018 r.

10
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e baner promocyjny — do 18 listopada 2016 r. — faktura listopad 2016 r.
e ulotki — do 30 listopada 2018 r., planowane terminy faktur czesciowa: kwiecien
2017 r., koncowa grudzien 2018 r.
c) Czes¢ III — do 30 listopada 2018 r., planowe terminy faktur czesciowych: listopad
2016 r., listopad 2017 r., koncowa — grudzien 2018 r.
d) Czes¢ IV: platno$¢ nastgpi po zrealizowaniu trzech spotkan informacyjnych
planowanych na II kwartat 2017 r.

. Terminy realizacji zamdéwien mogg ulec zmianie, ze wzgledu na zmiany w harmonogramie
realizacji Projektu. Dokladne terminy realizacji zamoOwienia bedg uzgodnione z
Wykonawca po przygotowaniu i zaakceptowaniu projektow poszczegdlnych ushug
bedacych przedmiotem zamdwienia.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do ewentualnej zmiany terminu wykonania
poszczegblnych ustug i ich platnosci ze wzgledu na zmiany w harmonogramie realizacji
Projektu.

. W przypadku wydtuzenia terminu realizacji projektu Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do wydhuzenia terminu realizacji poszczegdlnych czesci zamowienia.

. Wilasnos¢ wszystkich egzemplarzy przedmiotu zamoéwienia oraz wszelkie prawa
majgtkowe zwigzane z przedmiotem zamoéwienia przechodza na Zamawiajgcego z dniem
ich wydania przez Wykonawce Zamawiajacemu.

. Wynagrodzenie za realizacj¢ przedmiotu zamodwienia, przedstawione w ofercie przez
Wykonawce, bedzie uwzglednia¢ wszelkie koszty oraz zysk Wykonawcey z tytutu nalezytej
oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zaméwienia.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odmowy przyjecia wadliwego lub uszkodzonego
przedmiotu umowy, stwierdzonego w dniu odbioru przez Zamawiajgcego.

. Wykonawca zobowiazany jest w terminie 5 dni od powiadomienia usuna¢ na wiasny koszt
wady lub bledy w przedmiocie umowy. Wyjasnianie tych wad i bledéw odbedzie sig
pomiedzy Wykonaweg i Zamawiajgcym.

. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos$¢ finansowg za skutki wad przedmiotu umowy
powstatych z jego winy, a powodujacych dodatkowe nieuzasadnione koszty.

10. Strony zastrzegaja mozliwos¢ stosowania kar umownych w nastepujacych przypadkach i

wysokosciach:

a) w przypadku wykonania przedmiotu umowy w spos6b wadliwy lub niezupelny, w
szczegblnosei, jezeli w zwigzku z tym zajdzie konieczno$é wykonania przez
Zamawiajgcego prac dodatkowych, Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu kare
umowng w wysokosci 20 % wartosci cato$ci wynagrodzenia brutto,

b) w przypadku niewykonania albo nienalezytego wykonania przedmiotu umowy w
terminie, Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 1 % od
calosci wynagrodzenia brutto za kazdy dzief op6znienia;

¢) w przypadku odstgpienia od umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy,
Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kare umowna w wysokosci 10% od catosei
wynagrodzenia brutto;

i
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d) w przypadku odstapienia od umowy z przyczyn zaleznych od Zamawiajacego,
Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kare umowna w wysokosci 10% od caltosci
wynagrodzenia brutto;

e) w przypadku opdznienia w usunigciu wad przedmiotu umowy Wykonawca zaplaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 1% od calosci wynagrodzenia brutto za
kazdy dzien opdznienia.

11. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy w razie zaistnienia
okolicznosci powodujacych, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

XIII. Sposéb porozumiewania si¢ z Zamawiajacym:

Zamawiajgcy ustala, ze w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujag w formie pisemnej,
oraz uprzedzajaco faksem i/lub droga elektroniczng na adres:
inwestycje@powiatzdunskowolski.pl

Do kontaktéw z wykonawcami uprawnione sa:

Katarzyna Tomczyk — inspektor w Wydziale Inwestycji, Funduszy Zewnetrznych i
Rozwoju

Sylwia KazZmierczak - inspektor w Wydziale Inwestycji, Funduszy Zewnetrznych i
Rozwoju

XIV. Termin zwiazania oferta:
Oferent zwigzany bedzie zlozong ofertg przez okres 30 dni liczac wraz z uptywem terminu
sktadania ofert.

XV. Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferte zgodnie z formularzem zalgczonym do niniejszego OWZ nalezy przedlozyé w
zamkniete] kopercie (innym opakowaniu). Koperte nalezy oznaczyc¢:

Oferta dotyczaca zamoéwienia publicznego pn.: ,,Usfuga w zakresie realizacji dzialan
promocyjno — informacyjnych w ramach projektu pn.: Miejski Obszar Funkcjonalny
Zdunska Wola — Karsznice — budowa lgcznika 7 drogg ekspresowg S8 na terenie powiatu
zdunskowolskiego i powiatu taskiego”. — Czesé 1%, Czesé II*, Czesé III*, Czes¢ IV*. Nie
otwieraé przed dniem 22.09.2016 roku, do godz. 13:30.”

*(poszczegdlne czesci zamdwienia nalezy wybraé odpowiednio w zaleznosci od skladanej oferty).
UWAGA

1. Na kopercie nalezy poda¢ nazwe i adres Wykonawcy, by umozliwi¢ zwrot nieotwartej
oferty w przypadku dostarczenia jej Zamawiajagcemu po terminie.

2. Wszystkie strony oferty winny byé ponumerowane, spigte i parafowane. Wykonawca

przedklada jedna oferte.

. Kopie dokumentéw winny by¢ potwierdzone przez wykonawce za zgodno$¢ z oryginalem.

4. Oferta ma by¢ sporzadzana zgodnie z formularzem oferty bedacym zalacznikiem nr 1 do
OWZ i winna by¢ podpisana przez uprawniong osobe oraz zawiera¢ wszystkie dokumenty
wymagane w OWZ.

5. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ oferte na dowolnie wybrane czesci zamdwienia oddzielnie
lub razem.

wa
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6. Oferte nalezy sporzadzié¢ w jezyku polskim pod rygorem niewaznosci.

7. Wymaga si¢, aby wszelkie poprawki byly dokonane w sposéb czytelny oraz mialy parafe
osoby podpisujacej oferte.

8. W przypadku dotagczania kopii dokumentéw musza by¢ one poswiadczone za zgodnos¢ z
oryginalem przez wykonawce lub podmiot ktorego dokument dotyczy.

XVL. Informacja dotyczaca Zrédel finansowania zadania:

Zadanie pn.: ,,Miejski Obszar Funkcjonalny Zdunska Wola — Karsznice — budowa tacznika z
droga ekspresowg S8 na terenie powiatu zdunskowolskiego i powiatu laskiego™ jest
wspotfinansowane ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lodzkiego na lata 2014-2020 oraz ze
srodkow wilasnych Powiatu Zdunskowolskiego, Powiatu Laskiego, Gminy Zduniska Wola,
Gminy Sedziejowice i Miasta Zdunska Wola.

XVII. Zmiany i wycofanie oferty

1) wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofa¢, pod
warunkiem, ze uczyni to przed terminem skfadania ofert. Zaréwno zmiana jak i
wycofanie oferty wymagajg zachowania formy pisemne;.

2) zmiany dotyczace tredci oferty powinny by¢é przygotowane, opakowane
1 zaadresowane w ten sam sposob co oferta. Dodatkowe opakowanie, w ktérym jest
przekazywana zmieniona oferta nalezy opatrzy¢ napisem ZMIANA.

3) powiadomienie o wycofaniu oferty powinno by¢ opakowane i zaadresowane w ten
sam sposob co oferta. Dodatkowe opakowanie, w ktérym jest przekazywane to
powiadomienie nalezy opatrzy¢ napisem WYCOFANIE.

XVIIIL Kryteria powodujace odrzucenie oferty
Oferta zostanie odrzucona jezeli:
jej treéé nie odpowiada Opisowi Warunkéw Zamodwienia,

jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,
zostala ztozona po terminie.

L) P —

XIX. Kryteria powodujace wykluczenie wykonawcy

Zamawiajacy wyklucza wykonawce jezeli:

1. wykonawca nie zlozyl wymaganych dokumentow, oswiadczen, zaswiadczen lub nie
spelnil innych wymagan okreslonych w Opisie Warunkéw Zamoéwienia, mimo
wezwania do ich uzupehienia.
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XX. Zastrzezenia Zamawiajacego

1. Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ uzupelniania przez wykonawcoéw brakujacych
dokumentéw lub sktadanie wyjasnien do dokumentéw we wskazanym terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego w pismie o uzupelnienie.

2. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$é poprawiania omylek oczywistych w formularzu

ofertowym, w tym omytek rachunkowych.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ uniewazniania przetargu w przypadku braku

wystarczajacych srodkow finansowych zarezerwowanych na jego realizacje.

L

XXI. Zalgezniki
1. Formularz oferty,

2. Formularz kompetencji oraz doswiadczenia,

Opracowali: p

0. NACZHI A
OWZ“EDZMLU ZAMPWLEH P BLICZNYCH

INSFEKTOR
WYDZlag |WWERTYLL,
FURDUBTY ZEWHETRINYCH | ROZWOM

opis przedmiotu zaméwienia ........... Kataizyna. JRmcek

Zatwierdzit:

y /9%9//2// "”

(data i podpis kier. Zamawidjgcego)
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