REGULAMIN ORGANIZACYJNY
Powiatowego Zarzadu Drog w Zdunskiej Woli

I. Postanowienia ogdlne

§1

Powiatowy Zarzad Drog w Zdunskiej Woli dziata na podstawie:

1.

2.

1.

Ustawy z dnia 21.03.1985 r. o drogach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. 2016 poz. 460 z pdzn.
zm.),

Ustawy z dnia 20.06.1997 r. Prawo o ruchu drogowym (tekst jednolity: Dz. U. z 2012 r. poz. 1137
z p6zn. zm.),

Ustawy z dnia 24.07.1998 r. o zmianie niektorych ustaw okreslajacych kompetencje organow
administracji publicznej w zwigzku z reformg ustrojowa panstwa (Dz. U. Nr 106 poz. 668),

Ustawy z dnia 5.06.1998 r. o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r. poz. 1445
Z pOzn. zm.),

Ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych. (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z
pozn. zm.),

Ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r. poz.
2164 z pézn. zm.),

Statutu Powiatowego Zarzadu Drog w Zdunskiej Woli.

§2

Powiatowy Zarzad Droég w Zdunskiej Woli obejmuje swym zakresem dziatania obszar

administracyjny Powiatu Zdunskowolskiego.
2. Siedzibg Zarzadu Drog jest Zdunska Wola.

§3

Przedmiotem dziatania Powiatowego Zarzadu Drog jest wykonywanie obowigzkow Zarzadcy Drog
Powiatowych w rozumieniu ustawy o drogach publicznych, a mianowicie:

1) opracowywanie projektow planéw rozwoju sieci drogowej,

2) opracowywanie projektow planow finansowania budowy, utrzymania i ochrony drog oraz
obiektoéw mostowych,

3) peknienie funkcji inwestora,

4) utrzymanie nawierzchni, chodnikéw, obiektow inzynierskich, urzadzen zabezpieczajacych ruch
1 innych urzadzen zwigzanych z droga,

5) realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu,

6) przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie innych zadan
na rzecz obronnosci kraju,

7) koordynacja robot w pasie drogowym,

8) wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego, oraz pobieranie oplat i kar pienieznych,
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9) prowadzenie ewidencji drog i drogowych obiektoéw mostowych,

10) przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drog i obiektow mostowych,

11) wykonywanie robét interwencyjnych, robét utrzymaniowych i zabezpieczajgcych,

12) przeciwdziatanie niszczeniu drog przez ich uzytkownikow,

13) przeciwdziatanie niekorzystnym przeobrazeniom S$rodowiska moggcym powsta¢ lub
powstajagcym w nastepstwie budowy lub utrzymania drég,

14) wprowadzanie ograniczen badz zamykanie drog i drogowych obiektéw mostowych dla ruchu
oraz wyznaczanie objazdow, gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa osob lub
mienia,

15) dokonywanie okresowych pomiarow nate¢zenia ruchu drogowego,

16)sadzenie, utrzymanie oraz usuwanie drzew i krzewoOw oraz piclegnacja zieleni w pasie
drogowym,

17) prowadzenie gospodarki gruntami i innymi nieruchomoS$ciami pozostajagcymi w zarzadzie
organu zarzadzajacego droga.

§4

Wykaz drog zarzadzanych przez Powiatowy Zarzad Drog w Zdunskiej Woli stanowi Zalacznik Nr 1
do niniejszego Regulaminu Organizacyjnego.

§5

Nadzor gospodarczy i organizacyjny nad dziatalnoscig Powiatowego Zarzadu Drog sprawuje Zarzad
Powiatu Zdunskowolskiego.

I1. Postanowienia szczegolowe

§6

Powiatowy Zarzad Drog w Zdunskiej Woli jest budzetowa jednostka organizacyjng Powiatu
Zdunskowolskiego 1 stosuje zasady gospodarki finansowej okreslone przepisami dla jednostek
budzetowych.

§7

1. Zrodlem finansowania wydatkéw Powiatowego Zarzadu Drog w Zdunskiej Woli  jest budzet
Powiatu Zdunskowolskiego.

2. Uzyskane przez Powiatowy Zarzad Drog w Zdunskiej Woli przychody stanowig dochdd budzetu
powiatu.

3. Zrédtem finansowania wydatkow na rzecz biezacego utrzymania droég moze byé $rodek specjalny
Powiatowego Zarzadu Drog w Zdunskiej Woli utworzony przez Rade Powiatu.
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II1. Organizacja i zarzadzenie

§8

1. Zarzadem Drog kieruje Dyrektor.

Dyrektora Zarzadu Drég powotuje i odwotuje Zarzad Powiatu.

3. Dyrektor organizuje dziatalno$¢ Zarzadu Droég, odpowiada za catos¢ dzialania jednostki
1 reprezentuje jg na zewnatrz.

4. Oswiadczenia Woli za Zarzad Drog sktada jednoosobowo Dyrektor, z tym Zze w zakresie praw
1 obowiagzkow majatkowych wymagana jest kontrasygnata Glownego Ksiggowego.

5. Dyrektor Zarzadu Drog wykonuje obowiazki zwigzane z zarzadzeniem drogami powiatowymi
przy pomocy kierowanej przez siebie jednostki, zgodnie z przepisami ustawy o drogach
publicznych oraz zwigzanych z nig aktami wykonawczymi, w tym wydaje decyzje
administracyjne.

6. Dyrektor zatrudnia, zwalnia i awansuje pracownikéw Powiatowego Zarzadu Drog.

7. Dyrektor Zarzadu Drog moze upowazni¢ pracownikow Zarzadu Drog do podejmowania
decyzji w jego imieniu w okreslonych przez niego sprawach.

no

§9

Powiatowy Zarzad Drog w Zdunskiej Woli dziata w oparciu o zatwierdzony przez Zarzad Powiatu
roczny plan finansowo-rzeczowy.

IV. Struktura organizacyjna

§10

Dyrektorowi Powiatowego Zarzadu Drog bezposrednio podlegaja:
— Zastepca Dyrektora
— Sekcja Techniczna
— Stuzba Liniowa

§11

Ramowy Schemat Organizacyjny Powiatowego Zarzadu Drog stanowi Zatacznik Nr 2.

V. Zakresy czynnosci poszczegolnych komorek organizacyjnych

§12

Do zakresu obowigzkow Sekcji Technicznej nalezy:

A. Prowadzenie spraw zwiazanych z utrzymaniem i ochrona drog:
a) opracowywanie i aktualizacja ewidencji drog
b) opracowywanie obowigzujacych sprawozdan z zakresu drog



f)
9)

-4-

dokonywanie przegladu drég i ocena ich stanu technicznego
opracowywanie zbiorczych zestawien potrzeb oraz planow szczegotowych w  zakresie
utrzymania drog
prowadzenie spraw zwigzanych z robotami utrzymaniowymi oraz remontami kapitalnymi drog,
wykonywanymi systemem zleconym (przygotowanie dokumentacji, zlecanie, organizowanie
przetargdw, zawieranie umow, nadzor i odbiory) takimi jak:

profilowanie drog gruntowych

utrzymywanie nawierzchni thuczniowych

remont czastkowy nawierzchni bitumicznych

odnowy nawierzchni i modernizacje drog

powierzchniowe utrwalenia nawierzchni

$cinka i uzupetnianie poboczy

wymiana kraweznikow, Sciekow oraz remont chodnikéw

poglebianie 1 konserwacja istniejagcych rowdéw przydroznych

ustawianie i wymiana oznakowania pionowego i urzadzen zabezpieczajacych

malowanie oznakowania poziomego

utrzymanie sygnalizacji $wietlnej

sadzenie, utrzymanie, oraz usuwanie drzew i krzewoéw oraz pielegnacja zieleni w pasie

drogowym

prowadzenie spraw zwigzanych ze zwalczaniem §liskosci zimowej 1 od$niezaniem drog
nadzor nad pracg drogowej stuzby liniowe;j

B. Prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem pasem drogowym i z inzynieria ruchu
drogowego:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

wprowadzanie ograniczen badz zamykanie drég lub mostow dla ruchu, gdy wymaga tego stan
techniczny drogi czy tez mostu lub gdy zagrozone jest bezpieczenstwo ruchu,

przeprowadzanie pomiaroéw ruchu drogowego i zbieranie danych o zdarzeniach na drogach,
wydawanie zezwolen na zajgcie pasa drogowego w ciggach drog powiatowych,

naliczanie naleznos$ci za zajecie pasa drogowego oraz kar w razie niezgodnosci z wydanym
zezwoleniem 1 uzgodniong dokumentacja,

kontrola i odbiér robot prowadzonych w pasie drogowym w zakresie zgodnosci z wydanym
zezwoleniem 1 uzgodniong dokumentacja,

zawieranie umoéw na dzierzawe pasow drogowych — oraz na umieszczanie na nich
tymczasowych obiektow handlowych

C. Prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem, utrzymaniem i ochrona obiektéw mostowych
oraz przepustow:

a)
b)

c)
d)
e)

f)
9)

opracowywanie 1 aktualizacja ewidencji obiektow mostowych,

dokonywanie corocznych przegladéw obiektéw mostowych oraz kontrola stanu ich utrzymania
opracowywanie potrzeb oraz projektow planéw robdt w zakresie biezgcego utrzymania
obiektow mostowych,

zgltaszanie do Dyrektora Powiatowego Zarzadu Drog obiektow dla przegladow szczegotowych
i specjalnych,

prowadzenie sprawozdawczo$ci w zakresie obiektow mostowych,

kierowanie przeciwpowodziows i przeciwlodowg ochrong obiektow mostowych,

prowadzenie spraw zwigzanych z robotami biezacego utrzymania obiektow mostowych
wykonywanymi systemem zleconym ( przygotowanie dokumentacji technicznej, wspotudziat



-5-

w przeprowadzaniu przetargdéw 1 zawieraniu umow, nadzor i odbiory), wspotdziatanie przy
prowadzeniu spraw zwigzanych z planowaniem i zaméwieniami publicznymi:

D. Prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem, utrzymaniem drég
a) przygotowywanie studidow, koncepcji i projektow rozwoju sieci drogowej,
b) uzgadnianie planow zagospodarowania przestrzennego,
C) przygotowanie projektow planow finansowania budowy. utrzymania i ochrony drég i mostow,

d)

przygotowanie dokumentacyjne dla remontéw, | wspoldziatanie w przygotowaniu
dokumentacyjnym inwestycji w zakresie drog i mostow,

e) wnioskowanie nabywanie gruntéw pod budowg i przebudowe drog

f) uzyskiwanie pozwolen na budowg,

g) zabezpieczenie nadzoru inwestorskiego,

h) przygotowanie procesu przetargowego dla utrzymania i budowy drog i mostow,

i) wspotdziatanie w prowadzeniu przetargdw,

J) wspotdziatanie i przygotowanie umoOw na roboty z zakresu utrzymania i budowy drog i

mostow,

§13

Do zakresu obowigzkow Stuzby Liniowej nalezy:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)

)
1)

kontrolowanie stanu technicznego, urzadzen drogowych i obiektéw mostowych, dokonywanie

systematycznych objazdow drog,

nadzor nad realizacjg robot z zakresu utrzymania i odbudowy drég i mostow,

udziat w komisyjnych odbiorach wykonywanych robot,

wykonywanie zadan z zakresu ratownictwa technicznego we wspolpracy z Komenda

Powiatowg Panstwowej Strazy Pozarnej oraz innymi instytucjami wspotdziatajgcymi

w zakresie ochrony przeciwpowodziowej,

kontrolowanie obcych robdt w pasie drogowym pod wzgledem zgodnosci z zezwoleniami

wydanymi przez Dyrektora PZD ,

kontrolowanie zgodnos$ci z obowigzujagcymi przepisami lokalizacji w stosunku do drogi

obiektéw budowlanych i linii przesytowych,

ochrona drég przed zanieczyszczaniem 1 sprawdzanie prawidlowosci zabezpieczenia

i 0znakowania wszelkich robot w obrebie pasa drogowego,

sktadanie informacji Dyrektorowi PZD o wszelkich naruszeniach w pasie drogowym,

dokumentowanie tych naruszen,

wprowadzanie, na polecenie Dyrektora PZD, ograniczen w ruchu na zagrozonych odcinkach

drog, poprzez ustawienie odpowiednich znakoéw drogowych,

wspoéldzialanie przy kierowaniu i prowadzeniu zimowego utrzymania drog

biezace utrzymywanie we wlasciwym stanie drog, urzadzen i obiektdéw mostowych,

wykonywanie robot interwencyjnych i zabezpieczajacych, poprzez:

- biezace zabezpieczanie, oznakowanie i naprawe¢ ubytkow w nawierzchni drogowe;j,

- biezace zabezpieczanie i naprawe lokalnych uszkodzen poboczy, wysepek, skarp, nasypow
1 wykopow,

- ustawianie i poprawe¢ znakoéw pionowych,

- uzupetnianie i poprawe stupkéw hektometrowych,

- Utrzymanie czystos$ci i czytelno$ci znakoéw drogowych,

- pielegnacje 1 poprawe zadrzewienia,

- poprawianie systemu odwodnienia korpusu drogowego,

- usuwanie z korony drogi wszelkich zanieczyszczen i1 przeszkod utrudniajacych ruch
pojazdow,
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- zabezpieczanie i naprawe¢ uszkodzonych elementow urzadzen drogowych,

- oznakowanie odcinkéw przetomowych oraz koniecznych objazdow wymagajacych zmiany
organizacji ruchu,

- usuwanie wiatrotomow i obcinanie gatezi zagrazajacych bezpieczenstwu ruchu.

V1. Postanowienia koncowe dotyczace organizacji pracy

§14

Korespondencje wychodzaca z PZD podpisuje Dyrektor, a w czasie jego nieobecnosci
upowazniony pracownik. Przepisy szczegdlowe reguluja, w ktorych przypadkach i stosunkach
cywilno-prawnych wymagane sg podpisy dwu lub wiecej 0sob uprawnionych.

Wszelkiego rodzaju regulaminy i instrukcje wewnetrzne wprowadzane s3 na mocy zarzadzenia
Dyrektora.

Zarzadzenia wydawane przez PZD podpisuje Dyrektor, a w czasie jego nieobecnosci upowazniony
pracownik.

§15

Wszystkie komorki organizacyjne PZD zobowigzane sg do rozpatrywania skarg i wnioskow w
sprawach dotyczacych ich zakresu dzialania.

Szczegbdtowy tryb postgpowania w sprawie przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg
1 wnioskoéw regulujg odrebne przepisy.

§16
Kierownicy komoérek organizacyjnych PZD w oparciu o postanowienia niniejszego Regulaminu

dokonuja podziatu czynnosci na poszczegblne stanowiska pracy
w ramach zakresu podporzadkowanych im komorek organizacyjnych.



