Zadania Wydziatu Finansowo — Ksiegowego

Wydziat Finansowo — Ksiegowy prowadzi sprawy zwigzane z opracowywaniem projektu
budzetu Powiatu Zdunskowolskiego, zapewnia obstuge finansowo-ksiegowg budzetu
i Starostwa, w tym zespotu ds. orzekania o niepetnosprawnosci oraz innych jednostek wg.
decyzji Zarzadu, tj. Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych,
Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej, Powiatowego
Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym, Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie, Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Powiatowego
Inspektoratu Nadzoru Budowlanego, organizuje i nadzoruje prawidtowos¢ prowadzenia
rachunkowosci przez jednostki organizacyjne Powiatu, sporzadza sprawozdania
finansowe, budzetowe oraz sprawozdania z zakresu pomocy publicznej i sSrodkéw
trwatych, zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy w szczegdlnosci:
1) realizowanie polityki pienieznej Powiatu, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
i zasadami w zakresie:
a)organizowania, sporzgdzania, przyjmowania, obiegu, archiwizowania i kontroli
dokumentow w sposob zapewniajacy:
-wlasciwy przebieg operacji gospodarczych,
-sporzgdzanie  kalkulacji wynikéw kosztéw wykonywanych zadan oraz
sprawozdawczosci finansowej;
b)organizowania biezgcego i prawidtowego prowadzenia ksiegowosci Starostwa
(jednostki budzetowej), w tym zespotu ds. orzekania o niepetnosprawnosci, budzetu
Powiatu oraz innych jednostek wg. decyzji Zarzadu, tj. Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych, Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej, Powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i
Kartograficznym, Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie,
c)sporzadzanie sprawozdawczosci i informacji finansowej dla organéw nadzoru oraz
Rady i Zarzadu,
d)nadzorowanie catoksztattu prac z zakresu rachunkowosci, wykonywanych przez
poszczegolne komorki  organizacyjne Starostwa oraz powiatowe jednostki
organizacyjne;
2) prowadzenie gospodarki finansowej Powiatu, zgodnie z obowigzujgcymi zasadami,
polegajace w szczegolnosci na:
a)wspotdziataniu z bankami w celu pozyskiwania kredytéw, lokowania wolnych
srodkéw budzetowych oraz emisji obligacii,
b)wykonaniu dyspozycji srodkami pienieznymi zgodnie z przepisami dotyczacymi
zasad wykonania budzetu oraz gospodarki srodkami pienieznymi funduszy i innych
bedacych w administracji Powiatu,
c)zapewnieniu prawidiowej realizacji kontroli wewnetrznej w zakresie kontroli
uprzedniej i biezacej, polegajacej na ocenie zgodnosci z prawem oraz celowosci
projektow umdw oraz porozumien mogacych spowodowacC powstanie zobowigzan
finansowych ze szczegdlnym uwzglednieniem zapisow ustawy o finansach
publicznych oraz ustawy o zamdwieniach publicznych, a takze uprzedniej, biezacej i
nastepczej kontroli funkcjonalnej w zakresie wykonywania planow finansowych
Starostwa oraz formalno - rachunkowej kontroli dokumentéw dotyczacych
wykonywania planéw finansowych jednostek oraz ich zmian,
d)opracowywaniu projektow przepiséw wewnetrznych wydawanych przez Powiat,
dotyczacych prowadzenia rachunkowo$ci;
3)wykonywanie catoksztattu prac zwigzanych z opracowywaniem budzetu Powiatu i jego
Zmianami;



4)wykonywanie zbiorczych i biezacych sprawozdan z wykonania budzetu oraz ich analiza;
5)nadzorowanie prawidtowosci opracowywania i zatwierdzania planéw finansowych
jednostek organizacyjnych powiatu;

6)wspotdziatanie z wydziatami merytorycznymi i nadzér nad dziataniami windykacyjnymi
naleznosci Starostwa, Skarbu Panstwa oraz budzetu Powiatu;

7)prowadzenie dokumentacji ptacowej i dokumentacji zwigzanej z systemem ubezpieczen
spotecznych dla pracownikow Starostwa oraz innych jednostek wg wskazan Zarzadu, a
takze prowadzenie dokumentacji dotyczacej wyptat diet dla Radnych;

8)prowadzenie obstugi kasowej Starostwa;

9)prowadzenie dokumentacji dotyczacej rozliczen z organami skarbowymi oraz
wspotdziatanie z bankami;

10)prowadzenie obstugi finansowej realizowanych inwestyc;ji;

11)przygotowanie i rozliczenie przeprowadzanej inwentaryzacji wraz z wyceng aktywow i
pasywow Starostwa, budzetu Powiatu i pozostatych jednostek, dla ktérych sprawowana
jest przez Wydziat obstuga finansowo — ksiegowa.



